ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SS. TRINDADE

“BERCO DO ESTADO”
Administracdo 2009/2012

NORMA STB N° 001/2011

“Disp0e normas gerais sobre manutencéo do
cadastro imobiliario e cadastro econdmico,
pela Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal do Municipio de Vila
Bela da SS Trindade - MT”

VERSAO: 01
APROVACAO EM: 15.12.2011
ATO DE APROVACAO: IN-STB N° 001/2011

UNIDADE RESPONSAVEL:  Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda.
| - FINALIDADE
Dispor sobre a elaboragdo de Instrugdo Normativa a respeito das rotinas de

trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do Municipio,
objetivando a implementagao de procedimentos de controle.

Il — ABRANGENCIA

Abrange os procedimentos de trabalho relacionados a manutengéo do cadastro
imobiliario e cadastro econdmico.

IIl — CONCEITOS

1 Cadastro Imobiliario: é o cadastro das unidades imobiliarias existentes no
Municipio.

2 Cadastro Técnico: é o cadastro de pessoas fisicas ou juridicas que se

dediquem & atividade industrial ou comercial ou a prestagdo de servigcos, ou qualquer
outro ramo de natureza econ6mica. E também denominado de Cadastro Econémico.
3 Sujeito Ativo: € o credor da obrigacao tributéria; aquele que pode exigir o
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pagamento de tributos.

4 Sujeito Passivo: pessoa fisica ou juridica de quem se pode exigir o pagamento
de tributo como contribuinte, quando tiver relagdo pessoal e direta com a situagéo que
constitui o respectivo fato gerador ou como responsavel quando, sem revestir a
condicao de contribuinte, sua obrigagéo resulta de disposi¢éo legal.

IV - BASE LEGAL

O principal instrumento legal que serviu de base para a presente Instrucéo
Normativa foram a Lei Complementar Municipal 07/2001 (Codigo Tributario Municipal) e
suas alteragdes.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Responsavel pelo Sistema de Tributos:

o Promover a divulgagéo e implementagéo desta Instrugdo Normativa, mantendo-a
atualizada;

o Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugdes
normativas a que o Sistema de Tributos esteja sujeito;

o Promover discussfes técnicas com as unidades executoras e com a Unidade de
Controle Interno -UCI, visando constante aprimoramento das instrugdes normativas;

o Manter a Instru¢do Normativa a disposi¢céo de todos os servidores relacionados

ao Sistema de Tributos.

2. Das Unidades Executoras do Sistema de Tributos:

o Atender as solicitacdes do Responsével pelo Sistema de Tributos, quanto ao
fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de atualiza¢éo;

o Alertar o Responsavel pelo Sistema de Tributos sobre as alteragdes que se
fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho;

. Realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente instrucao
normativa;

o Cumprir fielmente as determinagdes desta Instru¢do Normativa.

3. Departamento de Administragdo Tributéria:

» [Executar as tarefas de abertura, alteracdo e baixa cadastral, bem como
manutenc¢do dos Cadastros Imobiliario e Econémico.

4. Coordenacéo de Fiscalizagao e Fiscalizagéo:

« Executar as atividades descritas nos itens 1.6.1, 2.2.3, 2.2.4, 23.1, 254 e a
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fiscalizagdo tributéria, apresentando os laudos para o Departamento de
Administracdo Tributaria e Diretoria de Administrag@o Tributaria.

5. Da Unidade de Controle Interno — UCI:

Orientar os servidores envolvidos nos procedimentos de controle;
o Elaborar check-list de controle;
o Avaliar o cumprimento desta Instru¢do Normativa.

VI - PROCEDIMENTOS

1. Cadastro Imobiliario:

1.1. Serdo obrigatoriamente cadastrado inscrito no cadastro fiscal por meio do
SISTEMA BETHA TRIBUTOS os imdveis edificados ou ndo existentes no
territdrio do Municipio como unidades imobiliarias e os que venham a surgir com
desmembramento ou remembramento dos atuais, ainda que 0 Sujeito passivo
seja beneficiado por isen¢gdes ou imunidades.

1.2. Para abertura/inicio do cadastro imobiliario pelo Departamento de Administragéo
Tributaria, tem que ter a aprovacdo do projeto de loteamento, , sendo entdo
seguidos os seguintes procedimentos:

1.2.1. S&o lancadas as quadras e os lotes com os respectivos proprietérios, de
acordo com o memorial descritivo do loteamento aprovado.

1.2.2. E efetuado o cadastro com a devida geracdo do numero de inscricdo
cadastral.

1.2.3. Os responséveis por loteamento, ficam obrigado a fornecer, até o
15 (quinze) de cada més, ao 6rgdo de tributo, relacdo dos lotes que no més
anterior hajam sido alienados definitivamente ou mediante compromisso de
compra e venda, ou cancelados, mencionando o nome do comprador e 0
endereco, os numeros de quadra e dos lotes, e o valor do contrato de venda,
juntamente com a copia da certiddo de quitagcdo dos imdveis alterados, a fim de
ser feita a anotagéo e atualizacdo no cadastro fiscal imobiliario.

1.2.4 Deveréao ser obrigatoriamente comunicados a prefeitura municipal, dentro
do prazo de 15 dias, todas as ocorréncias com relacdo ao imovel, que possam
afetar as bases de calculo do lancamento dos tributos municipais;
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1.2.5 Os cartorios ficam obrigados a remeter a Prefeitura, até o dia 5(cinco) de
cada més, relacdo dos imdveis escriturados ou contratos de compromisso de
compra e venda no més anterior, com 0s nomes de outorgantes e respectivos
valores.

1.2.6 — Somente serd concedido “habite-se” a edificagdo nova ou aceitas obras
em edificacdo, reconstrugdo ou reforma, caso o Cadastro Fiscal Imobiliario
afirme, no respectivo processo, j& haver sido procedida a atualizacdo cadastral
do imével em questéo.

1.2.7 — Os im6veis nao inscritos e/ou informac¢des ndo prestadas no prazo e
forma desta Lei, bem como aqueles cujos formulérios de inscricdo apresentem
falsidade, ma-fé, dolo quanto a qualquer elemento da declaracdo obrigatdria,
guando “in loco”, o servidor credenciado tiver seus trabalhos dificultados,
embaragados, impedido de cadastramento ou recadastramento, serdo
considerados infratores.

1.2.71 — Nos casos mencionados neste artigo, as autoridades fiscais
competentes poderdo lavrar Auto de Infragdo, langcamento no Cadastro
Fiscal Imobiliario os dados obtidos através de fiscalizacdo e outras
informagdes, lancando a multa, de conformidade com os incisos do
artigo 53, deste Caodigo.

2. Cadastro Fiscal de Atividades Econdmicas:
2.1. A abertura, manutencao, alteracdo, atualizagéo, suspenséo e baixa referentes

ao Cadastro Fiscal de Atividades Econdmicas séo feitas pelo Departamento de
Administracdo Tributaria.

2.1.1 A inscricdo no cadastro fiscal das atividades econbmicas exercidas no
municipio sera feita pelo responsével do estabelecimento, ou seu representante
legal, que preenchera e entregara a reparticdo competente, ficha propria para
cada estabelecimento, formada pela prefeitura, segundo o regulamento .

2.2.A inscricdo, a critério da administragdo podera ser promovida:

I- Pelo proprietério, o titular do dominio Gtil ou o possuidor a qualquer titulo dop
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bem imoével;

II- De conformidade com os incisos Il & IV, do paragrafo Unico, do Art. 13, do
Cadigo Tributario Municipal.

2.3 A entrega da ficha de inscricdo devera ser feita antes da respectiva abertura dos
negocios .

2.4 A inscricdo é intransferivel e deverd ser permanentemente atualizada, ficando o
responsavel obrigado a comunicar reparticdo competente, dentro de 15 (quinze)
dias, a contar da data em que ocorrerem as alteracdes que se verificarem em
qualquer das informag8es exigidas pelo 6rgdo competente.

2.41 — No caso de venda ou transferéncia do estabelecimento, sem a
observancia do disposto neste artigo, o adquirente ou sucessor sera
responsavel pelos débitos e multas do contribuinte inscrito.

2.5 — A cessacdo temporéria ou definitiva das atividades do estabelecimento sera
requerida ao setor competente da Prefeitura, por intermédio de requerimento
expondo todo o elemento necessario do fato, dentro do prazo de 15 (quinze) dias,
contados da data da paralisacgéo.

| - A cessacgdo temporéria ndo deverd ultrapassar a 02 (dois) anos, ndo podendo
ser feita retroatividade.

Il - A anotacdo no cadastro, sera feita apds a verificacdo da veracidade da
comunicacdo, sem prejuizo de quaisquer débitos de tributos pelo exercicio de
atividade, negocios e producao, industria, comércio ou prestacdo de servicos.

[l - Considera-se como cessagdo definitiva, para efeito de cancelamento da
inscricdo, a transferéncia e/ou a venda do estabelecimento.

2.6 Haverd suspensdo ou cancelamento "ex-oficio" da inscricdo no Cadastro fiscal
Socioecondmico, nos seguintes casos:

| — para suspensao:

a)— ndo apresentacdo de movimento econémico de ISSQN, por periodo igual ou
superior a 06 (seis) meses consecutivos;

b) — néo for atendida a convocacgéo para o recadastramento.
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Il — para cancelamento:

a) — quando em diligéncia cadastral ou verificagao fiscal o contribuinte n&o for
encontrado no domicilio tributario constante no cadastro Fiscal socioeconémico;

b) — ndo apresentagdo da documentagdo exigida para conclusdo de baixa
solicitada, voluntariamente;

2.7 Constituem estabelecimentos distintos, para efeito de inscricdo no cadastro:

| — os que embora no mesmo local, ainda que com idéntico ramo de atividade,
pertencam a diferente pessoa fisica ou juridica;

Il — os que, embora sob a mesma responsabilidade e com o0 mesmo ramo de
negacio, esteja localizado em prédios distintos ou locais diversos.

2.7.1 Nao séo considerados como locais diversos, dois ou mais imoveis
contiguos e com comunicagdo interna, nem 0s varios pavimentos de uma
edificacéo.

VIl — CONSIDERAGOES FINAIS

1 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto & UCI e Departamento de Administracdo Tributaria.

2 A UCI, através de procedimentos de controle, conforme programacao anual
e através do método de amostragem, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

3 Esta instrugéo entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Vila Bela da SS Trindade - MT, 15.12.2011.

Wagner Vicente da Silveira Juliana Rafaella S. Nava
Prefeito Municipal Auditora Interna
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“Dispbe normas gerais sobre langamento,
arrecadacéo, baixa e fiscalizagdo de tributos.
A ser observadas pela Administracdo Direta
do Poder Executivo Municipal do Municipio
de VilaBelada SS Trindade - MT”

VERSAO: 01
APROVACAO EM: 15.12.2011
ATO DE APROVACAO: IN-STB N° 001/2011

UNIDADE RESPONSAVEL:  Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda.
| — FINALIDADE

Dispor sobre a elaboragdo de Instrugdo Normativa a respeito das rotinas de
trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do Municipio,
objetivando a implementacgé&o de procedimentos de controle.

Il — ABRANGENCIA

Abrange os procedimentos de trabalho relacionados ao langamento,
arrecadacéo, baixa e fiscalizag&o de tributos.

I — CONCEITOS
1. Lancamento:

Segundo o Cdédigo Tributario Nacional, art. 142, lancamento € o procedimento
administrativo tendente a verificar a ocorréncia do fato gerador da obrigagao
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correspondente, determinar a matéria tributavel, calcular o montante do tributo devido,
identificar o sujeito passivo e, sendo o0 caso, propor a aplicacdo da penalidade cabivel.
Tendo ocorrido o fato gerador, ha condigcbes de se proceder ao registro contabil do
direito da fazenda publica em contrapartida a uma variagdo ativa, em contas do sistema
patrimonial, 0 que representa o registro da receita por competéncia.

2. Arrecadagao:

E a entrega, realizada pelos contribuintes ou devedores, aos agentes arrecadadores ou
bancos autorizados pelo ente, dos recursos devidos ao Tesouro.

3. Condominio:

Para efeito da presente normativa, caracteriza-se condominio o nucleo habitacional
legalmente constituido, regido por estatuto proprio, e que comprovadamente ofereca
aos seus condominos:

a. servico de portaria que funcione 24 horas por dia, guarnecida de porteiro(s)
e/ou guarda(s);

b. 0S seguintes servigos de manutencé&o e conservagao:

c. coleta de lixo, de entulhos e de residuos de podas;

d. conservagao de pragas, canteiros e vias.

4. Anistia:

E o beneficio que visa excluir o crédito tributario na parte relativa a multa aplicada pelo
sujeito ativo ao sujeito passivo, por infragbes cometidas por este anteriormente a
vigéncia da lei que a concedeu. A anistia ndo abrange o crédito tributario j& em
cobranca, em débito para com a Fazenda, cuja incidéncia também ja havia ocorrido.

5. Isencdo:

E a espécie mais usual de rentncia e define-se como a dispensa legal, pelo Estado, do
débito tributario devido.

6. Compensacdao de créditos:

Constitui fato permutativo que anula um crédito registrado no Ativo com uma obrigacao
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da Fazenda Publica para com terceiros, ndo implicando no ingresso de valores ou bens
para a Administracdo Publica.

7. Prescrigao:

E a extingdo de uma acéo judicial possivel, em virtude da inércia de seu titular por um
certo lapso de tempo

8. Decadéncia:

E a extingdo do direito pela inércia de seu titular, quando sua eficacia foi, de origem,
subordinada a condicdo de seu exercicio dentro de um prazo prefixado, e este se
esgotou sem que esse exercicio tivesse se verificado.

9. Dagdo em pagamento:

A dacdo em pagamento ocorre quando o credor aceita que o devedor dé fim a relacdo
de obrigacdo existente entre eles pela substituicdo do objeto da prestacéo, ou seja, 0
devedor realiza o pagamento na forma de algo que ndo estava originalmente na
obrigacdo estabelecida, mas que extingue-a da mesma forma. Ex.: a Prefeitura aceita,
através de lei especifica que determinado contribuinte efetue o pagamento de seus
débitos através da dacao de bens imdveis;

10. Transagéo:
Negécio juridico bilateral, pelo qual as partes interessadas, fazendo-se concessfes
mutuas, previnem ou extinguem obrigagdes litigiosas ou duvidosas.

11. Langamento por homologagéo:

Ocorre com os tributos cuja legislagéo atribua ao sujeito passivo o dever de antecipar o
pagamento sem prévio exame da autoridade administrativa, opera-se pelo ato em que a
referida autoridade, tomando conhecimento da atividade assim exercida pelo obrigado,
expressamente a homologa.

12. Langamento de oficio:

E aquele realizado pela autoridade competente sem qualquer tipo de auxilio por parte
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do contribuinte, e somente podera ser realizado nos casos previstos pela lei.
13. Sujeito Passivo:

Sujeito passivo da obrigagdo tributaria principal € a pessoa obrigada ao pagamento
do imposto ou penalidade pecuniaria, na condi¢éo de:

a) contribuinte, quando tenha relagéo pessoal e direta com a situagdo que constitui
o fato gerador;

b) responsavel, quando, sem revestir a condicdo de contribuinte, sua obrigacéo
decorra de expressa disposigao de lei.

IV -BASE LEGAL

Os principais instrumentos legais que serviram de base para a presente Instru¢céo
Normativa foram a Lei Organica Municipal, Lei Complementar Municipal 01/2005 e suas
alteracdes, Cadigo Tributario Nacional — CTN, Manual Técnico de Contabilidade
Aplicada ao Setor Pablico Vol. | -Manual da Receita Nacional.

V — RESPONSABILIDADES
1. Do Responsavel pelo Sistema de Tributos:

epromover a divulgagcdo e implementacdo desta Instrugcdo Normativa,
mantendo-a atualizada;

eexercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugdes
normativas a que o Sistema de Tributos esteja sujeito;

e promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a Unidade
de Controle Interno -UCI, visando constante aprimoramento das instrugdes
normativas;

emanter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os servidores
relacionados ao Sistema de Tributos.

2. Das Unidades Executoras do Sistemade Tributos:

2.1. Departamento de Administragdo Tributéria:
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eExecutar as atividades relacionadas ao langcamento, arrecadagéo e baixa do
ISSQN e Taxas municipais.

eExecutar as atividades relacionadas ao lancamento, arrecadagéo e baixa do
IPTU.

eExecutar as atividades relacionadas ao lancamento, arrecadagéo e baixa da
Contribuicdo de Melhoria.

2.4. Departamento de Fiscalizagdo Tributéria:

Executar as atividades relacionadas a fiscalizacéo de tributos.

3. Da Unidade de Controle Interno

¢ Orientar os servidores envolvidos nos procedimentos de controle;
e Elaborar check-list de controle;

¢ Avaliar o cumprimento desta Instrugdo Normativa.
VI — PROCEDIMENTOS
1. DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS
1.1. S&o Tributos Municipais os seguintes:

a) o Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana;

b) o Imposto sobre Transmissao “Inter Vivos”, a Qualquer Titulo, por Ato
Oneroso, de Bens Iméveis, por Natureza ou Acessao Fisica, e de Direitos Reais
sobre Imoveis, exceto os de Garantia, bem como a Cesséo de Direitos a sua
Aquisicao;

c) o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza;

d) a Contribuicdo de Melhoria, decorrente de obras publicas;

e) as Taxas, especificadas no Cédigo Tributario Municipal -CTM,

remuneratdrias de servigos publicos ou devidas em razdo do exercicio do poder
de policia do Municipio;
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2. DO LANCAMENTO

2.1. Nenhum tributo serd exigido sem que a lei o estabeleca, nem cobrado, em cada
exercicio, sem que a lei que o houver instituido ou aumentado esteja em vigor antes
do inicio do exercicio financeiro.

2.2.Da notificagéo de langamento

2.2.1. Nenhum contribuinte sera obrigado ao pagamento de qualquer tributo lancado
pela Prefeitura, sem prévia notificacao.

2.2.1.2. Entende-se por notificagdo a entrega do aviso de lancamento no
domicilio fiscal do contribuinte, precedido da publicacdo de edital com prazo
minimo de trinta dias nos termos da leqgislacdo pertinente.

2.2.2. Caso se torne impossivel a notificacdo no domicilio tributario, o contribuinte
serd notificado através de edital publicado em veiculo de comunicacdo que tenha
circulagdo abrangente, sem prejuizo de afixacdo do ato em local de livre acesso ao
publico.

2.2.3. A notificacdo de langamento serd expedida pelo 6rgdo que administra o
tributo e conter4, obrigatoriamente:

a) a qualificagdo do notificado e as caracteristicas do imovel, quando for o
caso;

b) o valor do crédito tributério, sua natureza e o prazo para recolhimento
e impugnacao;

c) a disposicao legal infringida, se for o caso, e o valor da penalidade;

d)a assinatura do chefe do 6rgdo expedidor, ou do servidor autorizado,
e a indicagao do seu cargo ou fungao.

2.2.4. Prescinde de assinatura a notificacdo de langamento emitida por processo
mecanografico, eletrénico ou por processamento de dados.

2.2.5. Cabe ao contribuinte recurso ao Prefeito, no prazo de quinze dias a contar da
notificagdo do langamento do tributo.
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2.3. Do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU

2.3.1 O langamento do Imposto, a ser efetuado pela autoridade administrativa,
sempre que possivel, sera feito em conjunto, com os demais tributos e tarifas
publicas que recairem sobre o imdvel, sendo discriminado por receita e sera
anual, um para cada imével ou unidade imobiliaria independente, ainda que
contiguo, levando-se em conta por base a situacdo existente ao encerrar-se 0

exercicio anterior.

2.3.1.1 - Através de requerimento o proprietario que tiver no mesmo
terreno mais de uma unidade autbnoma edificada, podera solicitar os

lancamentos do Imposto taxas e tarifas publicas por cada unidade.

2.3.2- Far-se-4 o langamento no nome sob o qual estiver inscrito o imével no

cadastro fiscal imobiliario.

2.3.2.1 - No caso de condominio de terreno ndo edificado, figurara o
langamento em nome de todos os condéminos, respondendo cada um, na

proporcao de sua parte, pelo 6nus do tributo e tarifas devidas.

2.3.2.2 - Nao sendo conhecido o proprietario, o langcamento sera feito em

nome de quem esteja na posse do imével.

2.3.2.3 - Os apartamentos, unidades ou dependéncias com economias
autbnomas serdao lancados um a um, em nome dos proprietarios

conddbminos.

2.3.2.4 - Quando o imével pertencer a espolio, far-se-4 o langcamento em

nome deste e feita a partilha, sera transferido para o nome dos



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SS. TRINDADE

“BERCO DO ESTADO”

Administracdo 2009/2012

sucessores, para esse fim os herdeiros sdo obrigados a promover a
transferéncia perante o 6rgdo fazendario competente, dentro do prazo de
30 (trinta) dias, a contar da data do julgamento da partiha ou da

adjudicacao.

2.3.2.5- O lancamento de imével pertencente as massas falidas ou em
liguidagdo, sera em nome das mesmas, mas 0s avisos ou notificacdo
serdo enviados aos seus representantes legais, anotando-se 0os nomes e

enderegos nos registros.

2.3.2.6- Em caso de compromisso de compra e venda, o langamento
poderd ser feito em nome do promitente vendedor ou do compromissério

comprador, neste caso prevalecendo no previsto no Art. 33, desta lei.

2.3.3 - Na impossibilidade de obtengc&o dos dados exatos sobre o bem imével ou
dos elementos necessérios a fixagdo da base de calculo do Imposto, o valor venal
do imovel sera arbitrado e o tributo lancado com base nos elementos de que
dispuser a Administrac@o, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no

art. 53 codigo tributario municipal..

2.3.4 - O langamento do Imposto n&o implica em reconhecimento da legitimidade da

propriedade, do dominio Util ou da posse do bem imével.

2.3.5- O Imposto sera pago de uma vez ou parceladamente, podendo ser cobrado
em até 12 (doze) parcelas, de janeiro a dezembro, a critério da Administracdo

Publica Municipal, definidos em regulamento.

2.3.5.1 O Imposto sobre Propriedade Predial e Territorial Urbano sera langado

em moeda vigente do pais.
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2.3.5.2 O contribuinte que optar pelo pagamento em cota Unica seré beneficiado

com desconto de 10% (dez por cento).

2.3.6- A qualquer tempo poderao ser efetuados lancamentos omitidos por quaisquer
circunstancias nas épocas proprias, promovidos lancamentos aditivos, retificados nas
épocas proprios, retificadas as folhas dos langcamentos existentes, bem como

langamento substitutivo.

2.3.6.1 — O contribuinte que ndo concordar com o valor do langamento, podera
reclamar no prazo de 30 (trinta) dias contados na entrega do aviso de

langamento.

| — A reclamacgdo contra langamento far-se-a por repeticdo dirigida ao
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas, facultado a juntada de

documentos;

Il — A reclamagédo contra langamento tera efeito suspensivo da cobranca

dos tributos lancados até a decisao final;

Il — Revisto todos os célculos dos setores competentes, o Secretario
Municipal de Administracdo e finangas, despachara pela procedéncia ou
improcedéncia com base na legislagdo tributaria vigente, demonstrando
neste ato, a forma de calcular os tributos e o montante devido pelo
contribuinte, bem como citado a legislagdo municipal que serviu de base

para o Ianc;amento.

2.3.7 - Os langcamentos relativos a exercicios anteriores, que ndo houverem sido
feitos por falta da administracéo, serdo procedidos de conformidade com os valores
e disposicdes legais vigentes & época em que deveriam ter sido lancados,

desobrigando-os da atualizag&o do principal, multa e juros de mora.
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2.3.8 - O contribuinte tera ciéncia do langamento do imposto através de notificacéo
pessoal, edital de publicagdo em jornal de grande circulagdo no municipio ou outros

meios necessarios definidos em regulamento.

2.3.8.1 O Contribuinte tem direito independentemente de prévio protesto, a
restituicdo total ou parcial do tributo, seja qual for & modalidade de seu

pagamento, nos seguintes casos:

| — Cobranga ou Pagamento espontaneo de tributo indevido ou maior que
o devido em face deste Codigo e Leis Tributaria Subseqlentes, ou da
natureza ou das circunstancias matérias do fato gerador efetivamente

corrido;

Il — Erro no montante do tributo ou na determinacao da aliquota aplicavel,
no calculo do montante do tributo ou na elaboracdo ou conferencia de

qualguer documento relativo ao pagamento;

Il — Reforma anulagéo, revogacéo ou rescisédo condenatoria.

2.4. Do Imposto sobre servicos de qualquer natureza — ISSON

2.4.1. O Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza, tem como fato gerador a
prestacdo, por empresa ou profissionais autbnomos no territério do Municipio, com
ou sem estabelecimento fixo, ainda que esse néo se constitua como atividade
preponderante do prestador, de servigo constante da lista no Artigo 56, do Cddigo

Tributario municipal.

2.4.1.1 - O imposto incide também sobre o servigo proveniente do exterior do

Pais ou cuja prestacdo se tenha iniciado no exterior do Pais.
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2.4.1.2 - Ressalvadas as excegOes expressas na lista indicado no caput deste
artigo, os servicos nela mencionados néo ficam sujeitos ao Imposto Sobre
Operagdes Relativas a Circulacdo de Mercadorias e Prestagfes de Servicos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagédo — ICMS, ainda que

sua prestacgéo envolva fornecimento de mercadorias.

2.4.1.3- O imposto de que trata esta Lei Complementar incide ainda sobre os
servicos prestados mediante a utilizacdo de bens e servigos publicos explorados
economicamente mediante autorizagdo, permissdo ou concessao, com O

pagamento de tarifa, preco ou pedégio pelo usuério final do servico.

2.4.1.4- Para efeito deste Imposto considera-se:

| — empresa - toda e qualquer pessoa juridica que exercer atividade
econdmica de prestacdo de servi¢co ou a pessoa fisica que estiver mais de

2 (duas) pessoas contratadas;

Il — profissional autbnomo - toda e qualquer pessoa fisica que,
habitualmente e sem subordinagéo juridica ou dependéncia hierarquica,

exercer atividade econ6mica de prestacéo de servigo;

IIl — sociedade de profissionais - sociedade civil de trabalho profissional, de
carater especializado, organizado para a prestacdo de qualquer dos
servicos que tenha seu contrato ou ato constitutivo registrado no

respectivo 6rgédo de classe;
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IV — trabalhador avulso - aquele que exercer atividade de carater eventual,
isto €, fortuito, casual, incerto, sem continuidade, sob dependéncia

hierarquica, mas sem vinculagdo empregaticia;

V — trabalho pessoal - aquele material ou intelectual executado pelo
proprio presta-dor, pessoa fisica; ndo o desqualifica nem descaracteriza a
contratacdo de empregados para a execugdo de atividades acessorias ou

auxiliares ndo componentes de esséncia do servico;

2.4.1.5- A incidéncia do imposto ndo depende da denominagédo dada ao servigo

prestado.

2.4.2 A hipotese de incidéncia do Imposto se configura independentemente:

a) - da existéncia de estabelecimento fixo;
b) - do resultado financeiro do exercicio da atividade;

c) - do cumprimento de qualquer exigéncia legal ou regulamentar sem
prejuizo das penalidades cabiveis aplicaveis pelo 6rgdo competente para

formular aquelas exigéncias;

d) - do pagamento ou n&o do prego do servico Nno mesmo més ou

exercicio.

e) - da habitualidade na prestagao do servico.

2.4.2.1 - Para os efeitos de incidéncia do Imposto considera-se local da

prestacédo do servigo:
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| - o do estabelecimento prestador no Municipio;

I — na falta do estabelecimento, o domicilio do prestador no
Municipio;

Il — na falta dos Incisos | e Il deste artigo, considera-se o local onde

efetuar a prestagdo de servico no territorio do Municipio.

2.4.2.2- O imposto sera devido no local, quando nas hipéteses prevista nos

itens | a XX, como segue:

| — do estabelecimento do tomador ou intermediario do servico ou, na falta
de estabelecimento, onde ele estiver domiciliado, na hipétese do § 1° do
art. 54 do Cdédigo Tributario municipal.

Il — da instalagcdo dos andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas, no
caso dos servicos descritos no subitem 3.04 do Art. 56 do Cddigo

Tributario municipal.

Il — da execugéo da obra, no caso dos servi¢cos descritos no subitem 7.02

e 7.17 Art. 56 do Codigo Tributario municipal.

IV — da demoligéo, no caso dos servigos descritos no subitem 7.04 Art. 56

do Caodigo Tributario municipal.

V — das edificagbes em geral, estradas, pontes, portos e congéneres, no
caso dos servigos descritos no subitem 7.05 Art. 56 do Cdédigo Tributério

municipal.

VI — da execucédo da varrigdo, coleta, remogdao, incineragéo, tratamento,

reciclagem, separacdo e destinacao final de lixo, rejeitos e outros residuos
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guaisquer, no caso dos servigcos descritos no subitem 7.09 Art. 56 do

Cadigo Tributario municipal.

VIl — da execucdo da limpeza, manutencdo e conservagdo de vias e
logradouros publicos, imoéveis, chaminés, piscinas, parques, jardins e
congéneres, no caso dos servigos descritos no subitem 7.10 Art. 56 do

Cadigo Tributario municipal.

VIl — da execucdo da decoracdo e jardinagem, do corte e poda de
arvores, no caso dos servigos descritos no subitem 7.11 Art. 56 do Cédigo

Tributario municipal.

IX — do controle e tratamento do efluente de qualquer natureza e de
agentes fisicos, quimicos e biolégicos, no caso dos servigos descritos no

subitem 7.12 Art. 56 do Codigo Tributario municipal.

X — do florestamento, reflorestamento, semeadura, adubagcdo e
congéneres, no caso dos servigos descritos no subitem 7.14 Art. 56 do

Cddigo Tributario municipal.

Xl — da execucéo dos servicos de escoramento, contengdo de encostas e
congéneres, no caso dos servigos descritos no subitem 7.15 Art. 56 do

Cadigo Tributario municipal.

Xll — da limpeza e dragagem, no caso dos servigos descritos no subitem

7.16 Art. 56 do Codigo Tributario municipal.

Xlll — onde o bem estiver guardado ou estacionado, no caso dos servigos

descritos no subitem 11.01 Art. 56 do Cédigo Tributario municipal.

XIV — dos bens ou do domicilio das pessoas vigiados, segurados ou
monitorados, no caso dos servigos descritos no subitem 11.02 Art. 56 do

Cadigo Tributario municipal.



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SS. TRINDADE

“BERCO DO ESTADO”

Administracdo 2009/2012

XV — do armazenamento, depésito, carga, descarga, arrumacao e guarda
do bem, no caso dos servigos descritos no subitem 11.04 da Art. 56 do

Cadigo Tributario municipal.

XVI — da execugdo dos servicos de diversdo, lazer, entretenimento e
congéneres, no caso dos servicos descritos nos subitens do item 12,

exceto 0 12.13, Art. 56 do Codigo Tributario municipal.

XVII — do Municipio onde esta sendo executado o transporte, no caso dos
servicos descritos pelo subitem 16.01 Art. 56 do Codigo Tributario

municipal.

XVIIl — do estabelecimento do tomador da mao-de-obra ou, na falta de
estabelecimento, onde ele estiver domiciliado, no caso dos servigcos

descritos pelo subitem 17.05 Art. 56 do Cédigo Tributario municipal.

XIX — da feira, exposicdo, congresso ou congénere a que se referir o
planejamento, organizagcdo e administracdo, no caso dos servigos

descritos pelo subitem 17.09 Art. 56 do Cédigo Tributario municipal.

XX — do porto, aeroporto, ferroporto, terminal rodoviario, ferroviario ou
metroviario, no caso dos servigos descritos pelo item 20 Art. 56 do Cadigo

Tributario municipal.

2.4.2.3- Considera-se estabelecimento prestador o local onde o contribuinte
desenvolva a atividade de prestar servi¢cos, de modo permanente, temporario e
que configure unidade econdmica ou profissional, sendo irrelevantes para
caracteriza-lo as denominacdes de sede, filial, agéncia, posto de atendimento,
sucursal, escritorio de representacdo, contato ou quaisquer outras que venham

a ser utilizadas.



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SS. TRINDADE

“BERCO DO ESTADO”

Administracdo 2009/2012

2.4.2.4- A existéncia de estabelecimento prestador € indicada pela conjugacao,

parcial ou total, dos seguintes elementos:
| — estrutura organizacional ou administrativa;
Il — inscricdo nos 6rgdos previdenciarios;

Il — manutencdo de pessoal, material, maquinas, instrumentos e

equipamentos necessarios a execucao dos servicos;
IV — indicagdo como domicilio fiscal para efeito de outros tributos;

V — permanéncia, animo de permanéncia no local, para a exploracdo
econdmica de atividade de prestacdo de servigos, exteriorizada atraves de
indicagdo do endereco em impressos, formulérios, correspondéncia,
contrato de locacdo de imovel, propaganda, publicidade, ou em contas de
telefone, de fornecimento de energia elétrica, agua ou gas, em nome do

prestador, seu representante ou preposto.

2.4.2.5- A circunstancia de o servi¢o, por sua natureza, ser executado, habitual
ou eventualmente, fora de estabelecimento prestador, desde que seja no

territério do Municipio.

2.4.2.6- S&o também, considerados estabelecimentos prestadores, os locais

onde forem exercidas as atividades de servicos publicos de natureza itinerante.

2.4.2.7- No caso dos servigcos a que se refere o subitem 3.04 da lista anexa,
considera-se ocorrido o fato gerador e devido o imposto em cada Municipio em

cujo territorio haja extensdo de ferrovia, rodovia, postes, cabos, dutos e
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condutos de qualquer natureza, objetos de locacéo, sublocagéo, arrendamento,

direito de passagem ou permissao de uso, compartilhado ou néo.

2.4.2.8- No caso dos servicos a que se refere o subitem 22.01 da lista anexa,
considera-se ocorrido o fato gerador e devido o imposto em cada Municipio em

cujo territorio haja extenséo de rodovia explorada.

2.4.2.5- Considera-se ocorrido o fato gerador do imposto no local do
estabelecimento prestador nos servigos executados em Aguas maritimas,
excetuados os servigos descritos no subitem 20.01, do Art. 56 do Cddigo

Tributario Municipal.

2.4.3 - Sujeita-se ao Imposto, os servigos descritos nos itens do Art. 56 do Codigo

Tributario Municipal.

2.5. Do langcamento do imposto sobre transmissé&o inter-vivos de bens imdveis e

de direitos reais a eles relativos

2.5.1 - O imposto sobre Transmisséo Inter-Vivos de Bens Imoéveis e de Direitos

Reais a eles relativos tem como o fato gerador:

| — a transmisséo a qualquer titulo, por ato oneroso, da propriedade ou do
dominio util de bens imdveis por natureza ou por acesséo fisica, como

definidos em Lei Civil,

Il — a transmissdo, a qualquer titulo, por ato oneroso, de direitos reais

sobre imoveis, exceto de direitos reais por garantia;

Il — a cessdo de direitos relativos a aquisicdo dos bens referidos nos

incisos anteriores.



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SS. TRINDADE

“BERCO DO ESTADO”

Administracdo 2009/2012

2.5.2- Estdo compreendidos na incidéncia do imposto:
| — a compra e venda,
Il — a doagc&o em pagamento;

Il — a permuta, inclusive nos casos em que a co-propriedade se tenha

estabelecido pelo mesmo titulo aquisitivo ou em bens continuos;

IV — os mandatos em causa prépria ou com poderes equivalentes para a

transmissdo de iméveis e respectivos substabelecimentos;
V — a arrematacao, a adjudicagéo e a remic¢ao;

VI — a cessédo de direito do arrematante ou adjudicatério, depois de

assinado o auto de arrematacgéo ou adjudicacéo;

VIl — a cessédo de direitos a sucessdo aberta de imdveis situados neste
Municipio;

VIl — a cesséo de benfeitorias e construgdo em terreno compromissado a

venda ou alheio a indenizacdo de benfeitorias pelo proprietario do solo.

X —todos os demais atos onerosos translativos de iméveis, Inter-Vivos,
por natureza ou acessao fisica e constitutiva de direitos reais sobre

imoveis.

2.5.3 - Ressalvado o disposto no artigo seguinte, o impostos ndo incide sobre

transmissao dos bens ou direitos quando:
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| — decorrente da incorporagdo ao patrimbnio de pessoa juridica em

realizacdo de capital nele subscrito;

Il — decorrente da incorporacédo, fusdo, cisdo ou de extingdo de pessoa

juridica;

[l — ocorrer substabelecimento de procuragdo em causa propria ou com
poderes equivalentes que se fizer para efeito de receber, o mandatério, a

escritura definitiva do imével;

IV — decorrente de retrocesso, ao voltarem os bens ao dominio do

alienante por falta de destinag@o do imovel desapropriado;

2.5.3.1- O correndo a hipotese prevista no item IV, o imposto pago ndo sera

restituido.

2.5.4- O disposto nos incisos | e Il do artigo anterior ndo se aplica quando a pessoa
juridica adquirente tenha como atividade preponderante & compra e venda, locacdo ou

arrendamento mercantil de bens imdveis ou direitos reais sobre eles.

2.5.4.1 - Considera-se caracterizada atividade predominante referida neste
artigo quando mais de 50% (cinquenta por cento) da receita operacional da
pessoa juridica a adquirente, nos 2 (dois) anos anteriores ou nos 2 (dois) anos

posteriores a aquisicdo, decorrer das transagcdes mencionadas no item 2.5.4

2.5.4.2- Se a pessoa juridica adquirente iniciar sua atividade apés a aquisicéo,
ou menos de 2 (dois) anos antes dela, apurar-se-4 a preponderancia referida no
paragrafo antecedente, levando em conta os 3 (trés) primeiros anos seguintes a

data de aquisigcao.
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2.5.4.3- Verificada a preponderancia referida neste artigo, tornar-se-4 devido o
imposto nos termos da lei vigente a data de aquisicao, sobre o valor do bem ou

direito, devidamente atualizado na forma da Lei.

2.5.4.4- A disposi¢do deste artigo ndo é aplicavel a transmissdo de bens ou
direitos, quando realizada em conjunto com a totalidade do patrimbénio da

pessoa juridica alienante.
2.5.5- O imposto ndo incide sobre as transmissdes de imoveis:

| — para a Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios, respectivas
autarquias, e fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, quando

destinados aos seus servigos préprios e inerentes aos seus objetivos;

Il — para partidos politicos, inclusive suas entidades sindicais dos
trabalhadores, instituicbes de educacdo e de assisténcia social sem fins

lucrativos;
IIl — para servirem de templo de qualquer culto.

2.5.5.1 - O disposto no item Il € subordinado & observancia dos seguintes

requisitos pelas entidades nele referidas:
a) - nao distribuirem qualquer parcela do seu patrimdnio ou suas rendas, a

titulo de lucro ou participacdo no seu resultado;

b) - aplicarem integralmente, no Pais, 0s seus recursos na manutencéo

dos seus objetivos institucionais;

Cc) - manterem escrituracdo de suas receitas e despesas em livros

revestidos de formalidades capazes de assegurar sua exatidao.
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2.5.5.2- A vedacdo do item I, ndo se aplica as transmissGes de imoveis
destinados & exploragdo de atividades econdmicas regidas pelas normas
aplicaveis a empreendimentos privados, ou em que haja contraprestagdo ou

pagamento de precos pelo usuario.
2.5.6 - S&o contribuintes do imposto:

| — o concessionario ou adquirente dos bens ou direitos cedidos ou

transmitidos;
Il — na permuta, cada um dos permutantes;
Il — os mandatarios;

IV — o usufrutuério, em se tratando de instituicdo de usufruto, quando dai

decorrer transmissao do bem usufruido.

2.5.7 - A base de célculo do imposto é o valor pactuado no negdcio juridico ou o
valor venal atribuido ao imével segundo o Cadastro Fiscal Imobiliario, de
conformidade com a Planta Genérica de valores, dos bens ou ao direito transmitido,

periodicamente atualizada pelo Municipio, e considerando o de maior valor de base

de célculo.

2.5.8 - Na arrematacdo ou leildo e na adjudicacdo de bens imoveis, a base de
célculo serd o valor estabelecido pela avaliacdo judicial ou administrativa, ou o

preco pago, se este for maior.

2.5.9 - Nas cess0Oes de direitos decorrentes de compromisso de compra e venda

serd deduzida, do valor tributavel, a parte do preco ainda n&o paga pelo cedente.

2.5.10 - N&o serdo abatidas do valor-base, para o calculo do imposto, quaisquer

dividas que onerem o imovel transferido.



ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA BELA DA SS. TRINDADE

“BERCO DO ESTADO”

Administracdo 2009/2012

2.5.11 - As aliquotas do imposto sdo as seguintes:
| — transmissdes compreendidas no Sistema Financeiro da Habitagdo a que se

refere & Lei n°. 4.380, de 21 de agosto de 1964, e Legislagdo Complementar:

a) - sobre o valor efetivamente financiado: 0,5% (meio por cento);

b) - sobre o valor restante: 2% (dois por cento);

Il — conjunto habitacional financiado pelo Sistema Financeiro da Habitag&o:

0,5% (meio por cento);
Il — demais transmissdes a titulo oneroso: 2% (dois por cento);
IV — em quaisquer outras transmissodes: 2% (dois por cento).

2.5.11 Excetuados as hipGteses expressamente previstas nos artigos seguintes, 0

imposto sera arrecadado antes de efetivar-se o ato ou contrato.

2.5.12 - Na arrematacao, adjudicagdo ou remissdo, o imposto sera pago dentro de

30 (trinta) dias desses atos, sempre antes da assinatura da respectiva carta.

2.5.12.1 - No caso de oferecimento de embargos o prazo se constara da

sentenca transitada em julgado.

2.5.13 - O imposto sera recolhido dentro da data estipulada na guia e documento de

arrecadacdo estabelecida pela Secretaria de Fazenda do Municipio.

2.5.14 - O pagamento do imposto far-se-& junto a reparticdo arrecadadora ou rede

bancéria credenciada.
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2.5.15 - O comprovante do pagamento do imposto sera sujeito a revalidagéo,
quando a transmissédo da propriedade ou direitos a ela relativa néo efetivar, dentro

data de sua emisséao.

2.5.16 - Nos casos de retrovenda de compra e venda com clausula de melhor
comprador, a volta dos bens ao dominio do alienante ndo importa em direito a

restituicdo do imposto originalmente pago.

2.5.17 — Nas promessas ou compromissos de compra e venda é facultada
efetuar-se o pagamento do imposto a qualquer tempo, desde que dentro do prazo

fixado para o devido recolhimento.

2.5.17.1 Optando-se pela antecipacdo a que se refere este artigo, tomar-se-a
por base o valor do imével na data em que for efetuada a antecipacgéo, ficando o
contribuinte exonerado do pagamento do imposto sobre o acréscimo do valor,

verificado no momento da escritura definitiva.

2.5.17.2 - Verificada a reducéo do valor, ndo se restituira a diferenca do imposto

correspondente.
2.5.18 - O imposto s0 sera restituido quando:
| — indevidamente recolhido ou nulidade do ato juridico;

Il — anulagcdo de transmissdo decretada pela autoridade judiciaria e em
deciséo definitiva; ou quando néo se efetivar o ato ou contrato por forca do

qual foi pago.

lIl — resciséo de contrato e desfazimento da arrematagdo com fundamento

no art. 1.136 do Cadigo Civil;

2.7. Da Contribuicéo de Melhoria
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2.7.1 — A Contribuicdo de Melhoria tem como fato gerador, a efetiva valorizagdo do
bem im6vel em decorréncia de obra publica municipais.

2.7.2 - A Contribuicdo de Melhoria sera cobrada pelo Municipio para fazer face ao
custo de obras publicas de que decorram beneficio e valorizagdo imobiliaria tendo
como limite total a despesa realizada e como limite individual o acréscimo de valor
que da obra resultar para cada imével beneficiado.

2.7.2.1 - Para os efeitos da ContribuicAo de Melhoria, entende-se por obra
publica:

a) - abertura, construgdo e alargamento de vias e logradouros publicos,
inclusive estradas, pontes, viadutos, calgadas e meio-fio;

b) - nivelamento, retificacdo, pavimentagdo, impermeabilizagdo de vias e
logradouros publicos, bem como a instalagdo de esgotos pluviais ou
sanitarios;

C) - servigos gerais de urbanizacdo, arborizagéo, ajardinamento, aterros,
construcdo e ampliagcdo de parque e campos de esporte e embelezamento
em geral;

d) — instalacdo de sistemas de esgotos pluviais ou sanitéarios, de agua
potavel, de rede de energia elétrica para distribuicio domiciliar ou
iluminacao publica, de telefonia e de suprimento de gés;

e) — protecdo contra secas, inundagdo, ressacas, erosOes, drenagens,
saneamento em geral, retificacdo e regularizagdo de cursos d'agua,
diques, cais, irrigacao;

f) — construgéo de funiculares ou ascensores;

g) — instalacdes de comodidades publicas;

h) — construcéo de aer6dromos e aeroportos;

i) - quaisquer outras obras publicas de que também decorra valorizacao
imobiliaria.
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2.7.3 - As obras referidas no paragrafo Unico do artigo anterior, poderéo
ser enquadras em dois programas distintos, que sao:

| - prioritarias, quando preferenciais e de iniciativa da
propria administracao;

Il - secundéarias, quando de menor interesse geral e
solicitada por pelo menos 2/3 (dois tergos) dos proprietérios de
iméveis que venham a ser, no futuro, diretamente
beneficiados.

2.7.4 - As obras a que se refere o item Il do artigo anterior, s6 poderao ser iniciadas
apos ter sido prestada, pelos proprietarios ali referidos, a caucéo fixada.

2.7.4.1 - O orgdo fazendario publicara edital estipulando a caucdo cabivel a
cada proprietario, as normas que regulardo as obrigacdes das partes, 0
detalhamento do projeto, as especificagcbes e orgcamento da obra, convocando
os interessados a manifestarem, expressamente, sua concordancia ou ndo com
seus termos.

2.7.4.2 - A caucao serd integralizada de uma s6 vez, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias sendo que a importancia total a ser caucionada ndo poderéa ser
superior a 50% (cinqlienta por cento) do orgamento previsto para a obra.

2.7.4.3 Nao sendo prestadas todas as caugbes no prazo estipulado, a obra
nao tera inicio, devolvendo-se as importancias depositadas, sem atualiza¢éo ou
acréscimos.

2.7.4.4 - Realizada a obra, a caugao prestada nédo serd restituida.

2.7.4.5 - Na estipulacéo do valor a ser pago a titulo de Contribuicdo de Melhoria
pelos proprietarios que tiverem seus imoOveis valorizados pela obra, sera
compensado o valor das caugdes prestadas.
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2.7.5 - O sujeito passivo da Contribuicdo de Melhoria é o proprietéario, o titular do
dominio util ou o possuidor a qualquer titulo de bem imovel lindeiro & via ou
logradouro publico beneficiado pela obra especifica.

2.7.5.1 Consideram-se também lindeiros, os iméveis que tenham acesso as vias
ou logradouros publicos beneficiados pela pavimentagdo, por ruas ou
passagens particulares, entradas de vilas, servidbes de passagens e
assemelhados.

2.7.6 - Responde pelo pagamento do tributo, em relacdo a imével objeto de
enfiteuse, o titular do dominio util.

2.7.7 - A base de calculo da Contribuicdo de melhoria é o custo da obra, limite
global de ressarcimento, sobre o qual seréo aplicados percentuais diferenciados em
funcdo da valorizag&o de cada imovel, limite individual de ressarcimento.

2.7.7.1 Para efeito de céalculo da Contribuicdo de Melhoria, o custo final de obra
serd distribuido entre os contribuintes proporcionalmente e tomar-se-a por base
a testada ou area, do terreno constante do Cadastro Fiscal Imobiliario.

2.7.8 - No custo final da obra serdo computadas as despesas globais realizadas,
incluindo as de estudos, projetos, fiscalizagbes, desapropriagdes, indenizacdes,
execucdes, reajustes e demais investimentos imprescindiveis & obra publica.

2.7.9 - Para o célculo da Contribuicdo de Melhoria serdo também computadas
quaisquer areas marginais, correndo por conta da Prefeitura as quotas relativas aos
terrenos isentos da contribuicdo de melhoria.

2.7.9.1 - A reducédo de superficie ocupada por bens de uso comum e situada

dentro de propriedades tributdveis somente se autorizard quando o dominio
dessas areas haja sido legalmente transferido a Unido, ao Estado e ao
Municipio.

2.7.9.2 - Correrédo por conta da Prefeitura Municipal as quotas relativas aos
iméveis pertencentes ao patrimdnio do Municipio ou aqueles que forem por Lei
isentos da Contribuicéo de Melhoria ou do IPTU.
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2.7.10 - Para langamento da Contribuicdo de Melhoria a reparticdo competente sera
obrigada a publicar previamente, em conjunto ou isoladamente, os seguintes
elementos:

| - memorial descritivo do projeto;
Il - orcamento do custo da obra;

Il - determinagcdo da parcela do custo da obra a ser financiada pela
contribuigao;

IV - delimitac@o da zona beneficiada, com a relacdo dos imoéveis nela
compreendidos;

V - o valor a ser pago pelo proprietario.

2.7.10.1 - O proprietério tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da
publicacéo, para impugnar quaisquer dos elementos acima referidos, cabendo
ao impugnante o 6nus da prova.

2.7.10.2 - A impugnacao deverd ser dirigida a reparticdo competente atraves de
peticdo, que servira para inicio do processo administrativo o qual seguird a
tramitacdo prevista na parte geral neste Codigo.

2.7.10.3 - Os requerimentos de impugnagdo, de reclamagédo, bem como
qualquer recurso administrativo ndo suspenderdo o inicio ou prosseguimento
das obras, nem obstardo a Administracdo na préatica dos atos necessérios ao
langamento e cobranga da Contribuicdo de Melhoria.

2.7.10.4 - Fica o Executivo Municipal autorizado a constituir comisséo municipal
com a finalidade de, em funcdo da obra, delimitar a zona de beneficio, bem
como constatar a real valorizacéo de cada imovel.

2.7.11 — Terminada a obra, o contribuinte sera notificado para o pagamento da
contribuigao.
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2.7.11.1 - A notificagdo conterd o montante da contribuicdo, a forma e prazos
de pagamento e os elementos que integram o respectivo célculo, além dos
demais elementos que lhe séo proprios.

2.7.12 A Contribuicdo de Melhoria ser4 paga em prestacdes mensais, conforme
notificagéo.

2.7.12.1- O prazo para recolhimento em parcelas néo seré inferior a 1 (um) ano.

2.7.12.2- O valor total das prestacdes devidas em cada periodo de 12 (doze)
meses ndo podera exceder a 30% (trinta por cento) do valor venal do imével a
época do lancamento.

2.7.12.3- As prestacdes serdo atualizadas monetariamente, a cada periodo de
12 (doze meses), nos moldes do inciso | do art. 354.

2.7.12.4- O contribuinte podera optar pelo pagamento do tributo em uma so vez,
a época da primeira prestacdo, beneficiando do desconto de 20% (vinte por
cento).

2.7.13 - Para efeito de lancamento da Contribuicdo de Melhoria considerard como
uma sO propriedade as areas contiguas de um mesmo proprietario, ainda que
provenientes de titulos diversos.

2.7.14 - Quando houver condominio, quer de simples terreno, quer de terreno e
edificagcdo, a contribuicdo sera lancada em nome de todos os condéminos, que serdo
responsaveis na propor¢cao de suas quotas.

2.7.15 - Em se tratando de vila edificada no interior do quarteirdo, a Contribuicdo de
Melhoria corresponde a area pavimentada fronteira a entrada da vila e sera cobrado
de cada proprietario proporcionalmente ao terreno ou fracédo ideal de terreno de cada
um, a area reservada a via ou logradouros internos de serventia comum, sera
pavimentada integralmente por conta dos proprietarios.

2.7.16 - O atraso no pagamento das prestacbes sujeitard ao contribuinte a
atualizagdo monetéria e as penalidades previstas no art. 354, deste Cédigo.
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2.8. Do langamento das Taxas
2.8.1. Das taxas de servigos publicos

2.8.1.1- As taxas de servicos publicos tém como fato gerador a utilizag&o, efetiva
ou potencial do servigo prestado de coleta de lixo pelo Municipio ao contribuinte ou

colocados a sua disposi¢ao, compreendendo 0s seguintes servigos:

| — remocéao de lixo;

Il — destinagéo final do lixo recolhido, por meio de incineragéo, tratamento
ou qualquer outro processo adequado determinado pela administragao
municipal.

2.8.1.2. Contribuinte da taxa € o proprietario, o titular do dominio Gtil ou o
possuidor a qualquer titulo de bem imével situado em local onde o Municipio
mantém o referido servigo.

2.8.1.3. A base de célculo da Taxa da Coleta de Lixo é o custo do servi¢co
utilizado pelo contribuinte ou colocado a sua disposicdo e dimensionado na
forma do Art 120 do Codigo Tributario Municipal

2.8.1.4- A Taxa sera lancada anualmente, quando se trata do inciso | do artigo
120 e em nome do contribuinte, com base nos dados do cadastro fiscal
imobiliario, poderd ser lancado em conjunto com os demais tributos e tarifa
publica, sendo especificada por receita.

2.8.1.5- A Administracdo Municipal podera, se lhe for conveniente, delegar por
concessdo o servico de coleta de lixo a terceiros, empresas privadas ou
sociedades de economia mista, mediante concorréncia publica, nos termos da
Lei especifica, delegando poderes para exploragéo e industrializagdo do lixo
observando a Lei Orgénica do Municipio.

2.8.1.6- O lancamento da Taxa nédo implica em reconhecimento da legitimidade
da propriedade, do dominio util ou da posse do bem imdvel.
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2.8.1.7- A Taxa do § 1°, do Art. 120, sera paga de uma vez ou parceladamente,
podendo ser cobrado em até 12 (doze) parcelas, de janeiro a dezembro, a
critério da Administragdo Publica Municipal, definindo em regulamento.

a) - A Taxa de Coleta de Lixo podera ser recolhido no mesmo documento
de arrecadacéo do IPTU.

b)- A Taxa de Coleta de Lixo seré langado em moeda vigente do pais.

2.8.1.8- O contribuinte que optar pelo pagamento em cota Unica, beneficiara de
um desconto de 20% (vinte por cento).

2.8. Das Taxas
2.8.1. Das taxas decorrentes do poder de policia.

2.8.1.1. As taxas de licenca tém como fato gerador o efetivo exercicio regular do
poder de policia implementado pela Administracdo Municipal, que limitando ou
disciplinando direito, interesse ou liberdade, regula a pratica de ato ou abstencéo de
fato, em razdo de interesse publico concernente a seguranca, a higiene, a ordem, aos
costumes, a disciplina da producdo e do mercado, mediante a realizacdo de

diligéncias, exames, inspec¢des, vistorias e outros atos administrativos.

2.8.1.2. O poder de policia administrativa ser4 exercido em relacdo a quaisquer
atividades ou atos, lucrativos ou ndo, nos limites da competéncia do Municipio,

dependentes, nos termos do CTM, da prévia licenga da Prefeitura.

2.8.1.3. Serao exigidas taxas de poder de policia nas seguintes hipoteses:
a) fiscalizagéo de localizacao e funcionamento;
b) fiscalizac@o de funcionamento em horério especial;

d) exercicio de atividades de comércio eventual e/ ou ambulante;
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e) execucao de obras, instalagbes, arruamento e/ou loteamento
f) publicidade em geral;

g) Licenca de ocupacéo de solo, vias logradouros publicos.

h) Licenca para abates de animais ;

i) Licenca de transporte de passageiros e cargas

2.8.1.4. E contribuinte das taxas de poder de policia a pessoa fisica ou juridica que

der causa ao exercicio da atividade da Administragdo Municipal, nos termos do CTM.

2.8.1.5. A base de célculo das taxas de poder de policia corresponde ao custo

estimado da atividade exercida na forma prevista no CTM.

2.8.1.6. O calculo das taxas decorrentes do exercicio do poder de policia sera
efetuado com base nas tabelas que seguem cada espécie tributéria, levando em
conta os periodos, critérios e aliquotas relacionadas.

2.8.1.7. As taxas de licenca decorrentes do exercicio do poder de policia podem

ser langadas de forma isolada ou em conjunto com outros tributos.

2.8.1.7.1. Na hipotese de langamento conjunto com outros tributos, a notificagdo
de langamento trara os elementos distintivos de cada tributo a que se refere e

0s correspondentes valores.

. DA COBRANCA E DO RECOLHIMENTO

3.1 — A cobranga e o recolhimento dos tributos far-se-a na forma e nos prazos
estabelecidos na legislagéo tributaria do Municipio.

3.2 — Aos créditos tributarios do Municipio ndo recolhido no prazo estabelecido
aplicam-se normas de atualizagdo do disposto dos incisos | e Il alinea “b“ do art.
354, deste Cadigo.
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3.3 Nenhum recolhimento de tributo ou penalidade pecuniéria seré efetuado sem que
se expega O competente guia ou conhecimento, na forma estabelecida em
regulamento.

3.3.1 — No caso de expedi¢do fraudulenta de guias ou de conhecimentos,
responderdo civil, criminal e administrativamente, os servidores que 0s
houverem subscrito, emitido ou fornecido.

3.4 — O pagamento ndo importa em quitacdo do crédito fiscal, valendo o recibo
somente como prova do recolhimento da importancia nela referida, continuando o
contribuinte obrigado a satisfazer quaisquer diferengcas que venham a ser
posteriormente apuradas.

3.5 — Na cobranca a menor de tributo ou penalidade pecuniéria, respondem
solidariamente tanto o servidor responsavel pelo erro quanto o sujeito passivo,
cabendo aquele o direito regressivo de reaver deste o total de desembolso.

3.6 — O Executivo Municipal poderé firmar convénios com estabelecimento bancérios
oficiais, com sede, agéncia ou posto no territério do Municipio, visando ao
recebimento de tributos e penalidades pecuniarias.

4. DA FISCALIZACAO

4.1 - Compete a Administragdo Fazendéria Municipal, pelos 6rgdos especializados,
a fiscalizacdo do cumprimento das normas da legislagdo tributaria de proceder a
exames ou diligéncias, lavar termo circunstanciado do que houver apurado
constantes as datas inicias do periodo fiscalizado, bem como a relacdo de
documentos examinados.

4.1.1 - O Termo de que trata o "caput" deste artigo devera ser de Notificagdo
Fiscal Auto de Infragéo e Apreenséo.

4.1.2 - iniciada a fiscalizagdo ao contribuinte, terdo os agentes fazendéarios o
prazo de 10 (dez) dias para conclui-la, salvo quando esteja ele submetido a
regime especial de fiscalizagéo.

4.1.3 - Havendo justo motivo, o prazo referido no paragrafo anterior podera ser
prorrogado, mediante despacho do titular da Fazenda Municipal pelo periodo
por este fixado.
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4.2 - A fiscalizacdo serd exercida sobre todas as pessoas sujeitas ao
cumprimento de obrigagdes tributarias inclusive aquelas imunes ou isentas.

4.3 - A autoridade administrativa tera ampla faculdade de fiscalizagdo, com a
finalidade de obter elementos que Ihe permitam a exatiddo das declaracdes
apresentadas pelos contribuintes e/ou responsaveis, e determinar com preciséo a
natureza e o montante dos créditos tributarios, podendo especialmente:

| — exigir, a qualquer tempo do sujeito passivo a exibicdo de livros
comerciais e fiscais e documentos em geral, bem como solicitar seu
comparecimento a reparticAo competente para prestar informagfes ou
declaracdes;

Il - apreender livros e documentos fiscais, nas condi¢des e formas
definidas neste Cdédigo;

lll - fazer inspegdes, vistorias, levantamentos e avaliagbes nos locais e
estabelecimentos onde se exercam atividades passiveis de tributagdo ou
nos bens constituam matéria tributavel.

4.4 - A escrita fiscal ou mercantil, com omissao de formalidades legais ou intuito de
fraude fiscal, serd desclassificada e facultada a Administracdo o arbitramento dos
diversos valores.

4.5 - O exame de livros, arquivos, documentos, papéis e efeitos comerciais e demais
diligéncias da fiscalizagdo poderéo ser repetidos, em relagdo a um mesmo fato ou
periodo de tempo, enquanto ndo extinto o direito de proceder ao lancamento do
tributo ou da penalidade, ainda que ja lancados e pagos.

4.6 - Mediante intimagao escrita, sdo obrigados a prestar a autoridade administrativa
todas as informacgdes de que disponham, com relacéo aos bens, negocios ou
atividades de terceiros:

| - os tabelides, escrivdes e demais serventuarios de oficio;

Il - os bancos, caixas econdmicas e demais instituicdes financeiras;
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Il - as empresas de administracdo de bens;

IV - os corretores, leiloeiros e despachantes oficiais;
V - os inventariantes;

VI - os sindicos, comissarios e liquidatarios;

VII - quaisquer outras entidades ou pessoas que, em razdo de seu cargo,
oficio, funcao, ministério, atividade ou profissdo detenham em seu poder,
a qualquer titulo e de qualquer forma, informacdes necessarias ao fisco.

46.1 - A obrigagdo prevista neste artigo ndo abrange a prestagdo de
informagbes quanto a fatos sobre os quais o informante esteja legalmente
obrigado guardar segredo em razéo do cargo.

4.7 - Independentemente do disposto na legislagéo criminal, é vedada a divulgacéo,
para quaisquer fins, por parte de prepostos da Fazenda Municipal, de qualquer
informacao obtida em raz&@o de oficio sobre a situagdo econdmico-financeira e sobre
a natureza e estado dos negdcios ou atividades das pessoas sujeitas a fiscalizacao.

4.7.1 - Execetuam-se do disposto neste artigo unicamente as requisigcbes da
autoridade judiciaria e os casos de prestagdo mutua de assisténcia para
fiscalizacdo de tributos e permuta de informacdes entre os diversos 6rgdos do
Municipio e entre este e a Unido, Estados e outros Municipios.

4.7.2 - A divulgacdo das informagdes obtidas no exame de contas e
documentos constitui falta grave sujeita & penalidade da legislacéo pertinente.

4.8 — A Administracdo Municipal poderd instituir livros e registros de bens, servigos
e operacles tributaveis a fim de apurar os elementos necessarios ao sue
langamento e fiscalizacéo.

4.8.1 — O regulamento disporéa sobre a natureza e as caracteristicas dos livros e
registros de que trata este artigo.

49 - A autoridade administrativa que proceder ou presidir a quaisquer
diligéncias de fiscalizagdo lavrara os termos necessérios para que se
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documente o inicio do procedimento fiscal, na forma da legislacao aplicavel, que
fixar4 o prazo méximo para a conclusdo daquelas.

49.1 - Os termos a que se refere este artigo serdo lavrados, sempre que
possivel, em um dos livros fiscais exibidos; quando lavrados em separado,
deles se entregard a pessoa sujeita a fiscalizacdo, copia autenticada pela
autoridade que proceder ou presidir a diligéncia.

4.10 - As autoridades da Administracdo Fiscal do Municipio, através do
Secretario de Financas, poderdo requisitar auxilio de for¢ca publica federal,
estadual ou municipal, quando Vvitimas de embarago ou desacato no
exercicio das fun¢des de seus agentes, ou quando indispensavel a efetivagédo
de medidas previstas na legislacao tributaria.

VIl — CONSIDERAGOES FINAIS

1- Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderéo ser obtidos
junto a Secretaria de Financas e Orgcamento e Unidade de Controle Interno -UCI.
2- A UCI, através de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

3- Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacgéo.

Vila Bela da SS Trindade - MT, 15.12.2011.

Wagner Vicente da Silveira Juliana Rafaella S. Nava
Prefeito Municipal Auditora Interna
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NORMA STB N° 003/2011

“Dispbe normas gerais sobre inscri¢ao,
controle e baixa da divida ativa tributaria pela
Administragdo Direta do Poder Executivo
Municipal do Municipio de Vila Bela da SS
Trindade - MT”

VERSAO: 01
APROVACAO EM: 15.12.2011
ATO DE APROVACAO: IN-STB N° 001/2011

UNIDADE RESPONSAVEL:  Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda.

| - FINALIDADE
Dispor sobre a elaboragdo de Instrugdo Normativa a respeito das rotinas de
trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do Municipio,

objetivando a implementagao de procedimentos de controle.

Il — ABRANGENCIA
Abrange os procedimentos de trabalho relacionados a inscricdo, controle e baixa

da divida ativa tributaria.

Il — CONCEITOS
1. Divida Ativa Tributéaria:

Constitui divida ativa tributaria do Municipio a proveniente de impostos, taxas,
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contribuicdo de melhoria, multas de qualquer natureza que incidam sobre tributos, juros
moratorios e corre¢do monetéria, regularmente inscritos na reparticdo administrativa
competente, depois de esgotado o prazo fixado para pagamento pela legislagdo
tributéria ou por deciséo final proferida em processo regular.

2. Anistia:

E o beneficio que visa excluir o crédito tributario na parte relativa & multa aplicada pelo
sujeito ativo ao sujeito passivo, por infragbes cometidas por este anteriormente a
vigéncia da lei que a concedeu. A anistia ndo abrange o crédito tributario j& em
cobranca, em débito para com a Fazenda, cuja incidéncia também ja havia ocorrido.

3. Isencdo:

E a espécie mais usual de rendncia e define-se como a dispensa legal, pelo Estado, do

débito tributario devido.

4. Compensacao de créditos

Constitui fato permutativo que anula um crédito registrado no Ativo com uma obrigacdo
da Fazenda Publica para com terceiros, ndo implicando no ingresso de valores ou bens
para a Administracdo Publica.

5. Prescricao

E a extingdo de uma ac&o judicial possivel, em virtude da inércia de seu titular por um
certo lapso de tempo

6. Decadéncia

E a extingdo do direito pela inércia de seu titular, quando sua eficacia foi, de origem,
subordinada a condicdo de seu exercicio dentro de um prazo prefixado, e este se
esgotou sem que esse exercicio tivesse se verificado.

7. Dagdo em pagamento

A dacdo em pagamento ocorre quando o credor aceita que o devedor dé fim a relacdo
de obrigacdo existente entre eles pela substituicdo do objeto da prestacdo, ou seja, 0

devedor realiza o pagamento na forma de algo que ndo estava originalmente na
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obrigacdo estabelecida, mas que a extingue da mesma forma. Ex.: a Prefeitura aceita,
através de lei especifica que determinado contribuinte efetue o pagamento de seus
débitos através da dacao de bens imdveis;

8. Transacao

Negécio juridico bilateral, pelo qual as partes interessadas, fazendo-se concessfes

mutuas, previnem ou extinguem obrigacgdes litigiosas ou duvidosas.

IV - BASE LEGAL

Os principais instrumentos legais que serviram de base para a presente Instru¢céo
Normativa foram a Lei Organica Municipal, Lei Complementar Municipal 07/2001
(Cbdigo Tributario Municipal) e suas alteragbes,, Lei Federal n° 6.830/1980, Lei
4.320/64, CTN — Cdodigo Tributario Nacional.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Responsavel pelo Sistema de Tributos:

» promover a divulgacéo e implementacéo desta Instrugdo Normativa, mantendo-a
atualizada;

> exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrucdes
normativas a que
» 0 Sistema de Tributos esteja sujeito;

» promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a Unidade de
Controle Interno -UCI, visando constante aprimoramento das instrugdes
normativas;

» manter a Instrugcdo Normativa a disposicdo de todos os servidores relacionados

ao Sistema de Tributos.

2. Das Unidades Executoras do Sistema de Tributos:
» atender as solicitagdes do Responsavel pelo Sistema de Tributos, quanto ao

fornecimento de informacdes e & participacdo no processo de atualizagéo;
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> alertar o Responsével pelo Sistema de Tributos sobre as alteragfes que se
fizerem necessérias nos procedimentos de trabalho;

> realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente instru¢céo
normativa;

» cumprir fielmente as determinagdes desta Instru¢do Normativa.

3. Da Unidade de Controle Interno
» Orientar os servidores envolvidos nos procedimentos de controle;
> Elaborar check-list de controle;

» Avaliar o cumprimento desta Instru¢do Normativa.

VI — PROCEDIMENTOS
1. DA INSCRICAO DA DiVIDA ATIVA

1.2 — Constitui Divida Ativa Tributaria o crédito da Fazenda Publica Municipal,
regularmente inscrito, depois de esgotado o prazo para pagamento fixado por lei,
por Decreto do Executivo ou por decisdo proferida em processo regular,
decorrente do ndo pagamento de tributos, multas, juros e demais cominagoes.

1.2.1 — A execugdo fiscal refere-se pela Lei N.°.830, de 22.09.1980 e,
subsidiariamente, pelo Cadigo de Processo Civil.

1.2.2 — Divida Ativa da Fazenda Municipal, compreende a tributéria e a ndo
tributéria, tais como os provenientes de contribuicdo estabelecidas em lei, foros,
laudémios, aluguéis, taxas de ocupacgdo, taxas de servigos diversos prestados,
custas processuais, precos de servigos definitivamente julgados, bem assim, os
créditos decorrentes de obrigagbes em moeda estrangeira, de sub-revogacéo
de hipoteca, fianga, aval ou outra garantia, de contratos em geral, juros, multas
atualizacdo monetéria ou de outras obrigacdes legais.
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1.2.3 - A fazenda Municipal inscrevera em divida ativa, o crédito constituido
atraveés do controle administrativo da legalidade, ou seja, vencidos os 30 (trinta)
dias do vencimento para pagamento através da cobrangca amigavel, pela
Divisdo de Controle de Débitos Fiscais tributario, ou apds decisdo final da
Primeira Instancia proferida pela autoridade competente, ou ainda, apés decisdo
da Segunda Instancia pela autoridade competente, ou pela Procuradoria Fiscal
Municipal, transitada em julgado em carater irreformavel, favoravel & Fazenda
Publica, ficando a Procuradoria Fiscal, responsavel para apuracdo da certeza e
liquidez do crédito tributario.

1.2.3.1- A Procuradoria Fiscal Municipal podera requerer diligéncia no
sentido de complementar os dados faltantes, se houver, para a devida
inscricdo em Divida Ativa.

1.2.4 - O termo de inscricdo em divida ativa, autenticado pela autoridade
competente, indicara obrigatoriamente:

| - 0 nome do devedor, dos co-responsaveis e, sempre que conhecido, o
domicilio ou residéncia de um e de outros;

Il - o valor originario da divida, bem como o termo inicial e forma de
calcular os juros de mora e demais encargos previstos em lei;

IIl - a origem, a natureza e o fundamento legal da divida;

IV - a indicacdo de estar a divida sujeita a atualizagdo monetaria, bem
como o respectivo fundamento legal e o termo inicial para o célculo;

V - a data e 0 niumero da inscricdo no Livro de Divida Ativa;

VI - sendo o caso, o nimero do processo administrativo ou do auto de
infracdo, se neles estiver apurado o valor da divida.
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1.2.4.1 - A certiddo contera, além dos requisitos deste artigo, a indicagédo
do livro e da folha de inscrigéo.

1.2.4.2 - O termo de inscricdo e a Certiddo de Divida Ativa poderdo ser
preparados e numerados por processo manual, mecanico ou eletronico.

1.2.5 - A omissao de quaisquer dos requisitos previstos no artigo anterior ou o
erro a eles relativo séo causas de nulidade da inscricdo e do processo de
cobranga dela decorrente, mas a nulidade poderd ser saneada até decisdo
judicial de primeira instancia, mediante substituicdo da certiddo nula, devolvido
ao sujeito passivo, acusado ou interessado o prazo para defesa, que somente
poderd versa sobre a parte modificada.

1.2.6 — A divida regularmente inscrita goza da presuncgéo de certeza e liquidez e
tem o efeito de prova pré-constituida.

1.2.6.1 — A presuncgdo a que se refere este artigo é relativa e pode ser
ilidida por prova inequivoca, a cargo do devedor ou de terceiros a que
aproveite, aguardando, no caso, a Procuradoria Fiscal, por mais 30 (trinta)
dias, fazendo publicar no Diério Oficial do Estado e/ou em outro jornal de
grande circulacdo no Municipio, e relagcdo dos devedores para liquidagéo
amigavel do débito, antes de ingressar em juizo com a acao de execugao
fiscal.

1.2.7 — Os débitos relativos ao mesmo devedor poderdo, com base no Principio
da Economia Processual, ser reunidos em um Unico processo para a cobranca
em execugao fiscal.

1.2.8 — A Procuradoria Fiscal opinara sobre os processos que julgar e devam
ser arquivados, por insuficiéncia de informacdes que lhe garantam certeza e
liquidez do crédito e os encaminhard & Procuradoria Geral Municipal para
parecer conclusivo que sera publicado no Orgéo utilizado pela municipalidade
para divulgacéo dos seus atos.
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1.2.8.1 - O processo de cada contribuinte, cujos débitos somados néo
ultrapassam o valor de R$ 50,00 (cinquenta reais), serdo encaminhados ao
Secretario de Financas para arquivamento, depois de esgotado o prazo de
liguidag&o amigavel.

1.2.8.2 - Compete a Secretaria Municipal de Finangas, proceder a baixa
dos processos arquivados nos termos deste artigo e paragrafo primeiro,
através de seu Departamento Contabil.

1.2.9 — Verificada a inobservancia legal no caso de extingdo ou exclusdo de
débitos tributarios, apurar-se-4 a responsabilidade funcional, sendo funcionario
ou servidor obrigado a recolher aos cofres publicos municipais, o total do valor
que houver sido pelo mesmo dispensado, além da pena disciplinar a que estiver
sujeito.

1.2.9.1- E solidariamente responsavel com o servidor quanto a reposicdo das
quantias relativas a reducado ou extingdo, a autoridade superior que autorizar ou
determinar tais concessfes, salvo se o fizer em cumprimento de Mandato
Judicial.

1.2.10 - O débito inscrito em divida ativa, a critério do 6rgéo fazendéario e
respeitado o disposto nos incisos |, Il e alinea "b" do artigo 354, podera ser
quitado em cota Unica ou em até 10 (dez) parcelas mensais e sucessivas e
seguindo os procedimentos dos incisos abaixo:

| — pagamento em cota Unica com desconto de 20% (vinte por cento);
Il - n&o podendo nenhuma parcela ser inferior a 10 (dez reais) reais;

[l — quando do parcelamento, sé serd concedido mediante requerimento
do interessado, o que implicara no reconhecimento da divida, assinando o
Termo de Parcelamento.

IV - a primeira parcela seré recolhida no ato da assinatura do Termo de
Parcelamento;
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V — o atraso do pagamento de duas parcelas consecutivas acarretara
automaticamente o cancelamento do Termo de Parcelamento, importando
no vencimento antecipado das demais e na imediata cobranca do crédito,
ficando proibido sua renovagdo ou novo parcelamento para o mesmo
débito.

1.2.10.1 - Se em fase de liquidacdo amigavel do débito, o devedor
requerer o parcelamento mediante peticdo dirigida ao Secretario Municipal
de Fazenda, que dara o devido encaminhamento e, caso acolhido o
pedido, enviard o processo a Procuradoria Fiscal para o devido
conhecimento, sendo o mesmo, entretanto, arquivado, somente apds o
pagamento da ultima parcela.

1.2.10.2 - Se em fase de cobranca judicial, o devedor peticionar4 ao
Procurador geral do Municipio que, caso acate o pedido do Requerente,
apds analise do caso em parcelamento, devendo o mesmo agir na forma
do parégrafo anterior, para que o Procurador Fiscal peticione ao Juiz
competente, requerendo a suspensdo do processo até liquidagéo total do
débito.

1.2.10.3- Em caso do paragrafo anterior, do presente artigo, caso ocorra a
hip6tese do inciso IV do mesmo artigo, o Procurador Fiscal devera ser
informado do ndo cumprimento do parcelamento, devendo peticionar ao
juiz, requerendo a continuacdo da execucéo fiscal, acrescida das multas
estipuladas no documento de parcelamento, juntando copia do mesmo e
outras provas que julgar necessaria.

1.2.11 — Mediante a liquidagéo total do débito, o Procurador Fiscal requerera
imediata baixa do processo, devendo o0 executado pagar 0s honorarios
advocaticios e demais despesas processuais se houve, para que lhe seja
liberada a certiddo negativa de débitos fiscais para com a Fazenda Municipal.

1.2.12 — O processo administrativo da Divida Ativa é de responsabilidade da
Divisdo de Divida Ativa, subordinado ao Procurador Fiscal, podendo ser
requisitado por este, para exibi-lo em juizo, caso necessério.
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1.2.13 — A Procuradoria Fiscal Municipal atuara em juizo a favor da Fazenda
Publica Municipal, executando os créditos tributérios e nao-tributarios, e
defendendo o Municipio nas a¢des de execugdo contra ele propostas.

1.2.14 — Sempre que houver penhora de bens moéveis ndo fungiveis, a
Procuradoria Fiscal Municipal, requerera a remocgéo para o deposito municipal,
cujo encarregado sera o fiel em apenas um edital, reunindo todos os bens
penhorados.

1.2.15 — A Procuradoria Fiscal Municipal, mensalmente ou dentro do prazo
necessario, dependendo da quantidade de bens depositados, o leildo dos bens
penhorados nos processos ndo embargados, ou naqueles cujos embargos
tenham sido rejeitados, devendo este pedido ser feito em apenas um edital,
reunindo todos os bens penhorados.

1.2.16 — Em fase anterior & da execuc¢do judicial, além da publicagdo dos nomes
dos devedores por edital, o contribuinte podera ser intimado por carta, através do
Correio, ou por Oficial de Justica, mediante convénio.

1.2.16.1 — Dependendo do volume de processos a serem agilizados, o
prefeito podera autorizar a contratacdo de servicos profissionais de
advogados, para cobranca extrajudicial, cujo pagamento dar-se-a pelos
honorarios a serem cobrados do contribuinte, no ato da quitacao do débito.

1.2.17 — A cobranca da Divida Ativa, a critério da administragédo e do interesse
do municipio, em terminar litigio com a pessoa fisica ou juridica, podera ser
revertida em prestacao de servigos pelo devedor.

1.3 DA BAIXA/EXTINCAO DA DIVIDA ATIVA

1.3.1 As baixas/extingdo da divida ativa podem ocorrem nos seguintes casos:

| — 0 pagamento;

Il — a compensagao;
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Il — a transagéao;
IV — a remisséao;
V — a prescrigdo e a decadéncia;
VI — a conversédo do depdésito em renda;

VIl — o pagamento antecipado e a homologa¢cdo do langamento, nos
termos do disposto na legislacéo tributaria do Municipio;

VIl — a consignagcdo em pagamento, quando julgada procedente, nos
termos do disposto na legislacéo tributaria do Municipio;

IX — a decisdo administrativa irreformavel, assim entendida a definitiva
na Orbita administrativa que ndo mais possa ser objeto de acdo
anulatéria;

1.3.1. — Do pagamento, o regulamento fixarda as formas e os prazos para
pagamento dos tributos de competéncia do Municipio e das penalidades
pecuniérias aplicadas por infragdo a sua legislacao tributéria.

1.3.2 - Nenhum recolhimento de tributo ou penalidade pecuniaria sera efetuado
sem que se expeca 0 competente documento de arrecadagédo municipal, na forma
estabelecida em regulamento.

1.3.3 - No caso de expedicdo fraudulenta de documentos de arrecadagéo
municipal, responderdo civil, criminal e administrativamente os servidores que 0s
houverem subscrito, emitido ou fornecido.

1.3.4 - Todo pagamento de tributo devera ser efetuado em 6Orgédo arrecadador
municipal ou estabelecimento de crédito autorizado pela Administracdo, sob pena
de nulidade.

1.3.5 - E facultado & Administracéo a cobranca em conjunto de impostos e taxas,
observadas as disposi¢Oes regulamentares.
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1.3.6 — Aos créditos tributarios do Municipio ndo recolhido no prazo estabelecido,
aplicam-se as normas de atualizag@o do disposto dos incisos | e Il alinea “b” do art.
354, deste Cddigo, sem prejuizo:

| — da imposicao das penalidades cabiveis;

I — da aplicacdo de quaisquer medidas de garantias previstas na
legislacao tributéria do Municipio.

1.3.7 — O pagamento podera ser efetuado por qualquer das seguintes modalidades:
| — em moeda corrente no pais;
Il — em cheque;

1.3.7.1 - O crédito pago por cheque somente se considera extinto com o
regaste deste pelo Municipio.

1.3.7.2 - Poderé ser exigido, nas condi¢ges estabelecidas em regulamento, que
0os cheques entreguem para pagamento de créditos tributdrios sejam
previamente visados pelos respectivos estabelecimentos bancarios contra os
guais forem emitidos.

1.3.8 — O pagamento de um crédito tributario ndo importa em presuncédo de
pagamento:

| — quando parcial, das presta¢cdes em que se decomponha;

Il — quando total, de outros créditos referentes ao mesmo ou a outros
tributos ou penalidades pecuniéarias.

1.3.9 — Da Compensacdo, fica o Poder Executivo autorizado, a seu critério, sempre
que o interesse do Municipio o exigir, a compensar créditos tributarios com
créditos liquidos e certos, vencidas ou vincendas do sujeito passivo contra a Fazenda
Municipal, nas condigdes e sob as garantias que estipular.

1.3.10 — Da Transacgéo, fica o Poder Executivo autorizado a celebrar com o sujeito
passivo da obrigagdo tributéria, transacdo que, mediante concessdes mutuas,
importe em prevenir ou terminar litigio e consequentemente, em extinguir o crédito
tributério a ele referente.
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1.3.11 — Da remisséao, fica o Prefeito Municipal autorizado a conceder, por
despacho fundamentado, remissédo total ou parcial do crédito tributario, atendendo:

| - & situacdo econdmica do sujeito passivo;

Il - ao erro ou ignorancia escuséavel do sujeito passivo, quanto & matéria de
fato:

Il - a0 fato de ser a importancia do crédito tributario inferior néo
ultrapassar 50 (cinquienta), vezes a UPF/VB (Unidade Padrdo Fiscal de
Vila Bela da SS. Trindade) quantificado no art. 435, CTM.

IV - as consideragbes de equidade relativamente as caracteristicas
pessoais ou materiais do caso;

V - as condi¢des peculiares a determinada regido do territorio municipal.

1.3.11.1- A concesséo referida neste artigo ndo gera direito adquirido e sera
revogada de oficio sempre que se apure que o beneficiario ndo satisfazia ou
deixou de satisfazer as condi¢des ou ndo cumpria ou deixo de cumprir os
requisitos necessarios a sua obtencdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis nos casos de dolo ou simulacdo do beneficiario.

1.3.12 — Da prescri¢éo, a acao para a cobranga do crédito tributéario, prescreve em 5
(cinco) anos, contados da data de sua constituigcao definitiva.
1.3.12.1 — A prescri¢do se interrompe:
| — pela citagéo pessoal feita ao devedor;
Il — pelo protesto judicial;
[1l — por qualquer ato judicial que constitua em mora o devedor;

IV — por qualquer ato inequivoco, ainda que extrajudicial que importe em
reconhecimento de débito pelo devedor;

V — pela publicacdo de Edital de Notificagéo no 6rgéo oficial do Municipio.
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1.3.13- Ocorrendo a prescricdo e ndo tendo sido ela interrompida na forma do
paragrafo Gnico anterior, abrir-se-a inquérito administrativo para apurar as
responsabilidades, na forma da lei.

1.3.13.1 - Constitui falta de exagédo no cumprimento do dever deixar o servidor
municipal, prescrever débitos tributarios sob sua responsabilidade.

1.3.13.2 - O servidor municipal, qualquer que seja o seu cargo ou fungédo e
independentemente do vinculo empregaticio ou funcional com a Administracéo
Municipal, respondera civil, criminalmente e administrativamente pela prescri¢cdo
do débito tributario sob sua responsabilidade, cumprindo-lhe indenizar o
Municipio no valor dos débitos prescritos.

1.3.14 — Da Decadéncia, o direito da Fazenda Municipal de constituir o crédito
tributério extingue-se em 5 (cinco) anos, contados:

| — da data em que tenha sido notificada ao sujeito passivo
qualquer medida preparatoria indispensavel ao langcamento;

Il - do primeiro dia do exercicio seguinte aquele em que o lancamento
poderia ter sido efetuado;

[l — da data em que tornar definitiva a decisdo que houver anulado, por
vicio forma, o lancamento anteriormente efetuado;

1.3.14.1 - O direito a que se refere este artigo extingue-se definitivamente com o
decurso do prazo nele previsto, contado da data em que tenha sido iniciada a
constituicdo do crédito tributario pela notificacdo, ao sujeito passivo, de qualquer
medida preparatoria indispensavel ao langcamento.

1.3.14.2 - Ocorrendo a decadéncia, aplicam-se as normas do art. 325 e seus
paragrafos, no tocante & apuragéo das responsabilidades e a caracterizacdo da
falta.

1.3.15 — Da Conversado do Depoésito em Renda, extingue o crédito tributario com o
depdsito em dinheiro previa mente efetuado pelo sujeito passivo:

| — para garantia de distancia;

Il — em decorréncia de qualquer outra exigéncia da legislacao tributéria;
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1.3.15.1 - Convertido o depdsito em renda, o saldo porventura apurado contra
ou a favor sera exigido ou restituido da seguinte forma:

| — a diferenca contra a Fazenda Municipal sera exigida através de
notificagdo direta publicada ou entregue pessoalmente ao sujeito passivo,
na forma e nos prazos previstos em regulamento;

Il — o saldo a favor do contribuinte sera restituido de oficio
independentemente de prévio protesto, na forma estabelecida para as
restituicdes totais ou parciais do crédito tributario.

1.3.15.2 - Aplica-se a converséo do depdsito em renda as regras de imputagao
do pagamento, estabelecidas no art. 312 do CTM.

1.3.16 — Da Homologacdo do Lancamento, extingue o crédito tributario a
homologacdo do langamento, na forma do inciso Il do art. 275, observado as
disposicdes dos seus paragrafos 1°, 3° e 4°.

1.3.17 — Da Consignagdo em Pagamento, ao sujeito passivo é facultado consignar
judicialmente a importancia do crédito tributario, nos casos:

| — de recusa de recebimento, ou subordinagcdo deste ao pagamento de
outro tributo ou penalidade, ou ao cumprimento de obrigacéo acessoria;

Il — de subordinagéo do recebimento ao cumprimento de exigéncia
administrativa sem fundamento legal;

Il — de exigéncia, por mais de uma pessoa de direito publico, de tributo
idéntico sobre 0 mesmo fato gerador.

1.3.17.1 - A consignacgéo s6 pode versar sobre o crédito que o consignante se
propde a pagar.

1.3.17.2 - Julgada procedente a consignagdo, o pagamento se reputa efetuado
e a importancia consignada é convertida em renda; julgada improcedente a
consignacdo, no todo ou em parte, cobrar-se-a aplicando-se as normas de
atualizagdo do disposto dos incisos | e Il alinea “b” do art. 354, deste Cddigo,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

1.3.17.3 - Na conversdo da importancia consignada em renda, aplicam-se
normas dos paragrafos 1° e 2° do art. 327.
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1.3.18 — Das demais modalidades de extin¢do, o crédito tributério extingue a decisédo
administrativa ou judicial que expressamente:

| — declare a irregularidade de sua constituigcéo;
Il — reconheca a inexisténcia da obrigagdo que lhe deu origem;
[l — exonere o sujeito passivo do cumprimento da obrigacéo;

IV — declare a incompeténcia do sujeito ativo para exigir o cumprimento da
obrigagéo.

1.3.18.1- Somente extingue o crédito tributdrio a decisdo administrativa
irreformavel, assim entendida a definitiva na orbita administrativa, que ndo mais
possa ser objeto de acao anulatéria, bem como a deciséo judicial passada em
julgado.

1.3.18.2- Enquanto néo tornada definitiva a decisdo administrativa ou passada
em julgado a deciséo judicial, continuara o sujeito passivo obrigado nos termos
da legislagédo tributaria, ressalvada as hipdteses de suspensédo da exigibilidade
do crédito, previsto neste Cadigo.

1.4 exclusédo do crédito tributario e suas modalidades
1.4 — Excluem o crédito tributario:
| — aisencéo;
Il — a anistia.

1.4.1.1 — A exclusdo do crédito tributario ndo dispensa o cumprimento das
obrigacdes acessoérias dependentes da obrigacdo principal cujo crédito seja
excluido, ou dela conseqlientes.

1.4.2 — Isengéo € a dispensa do pagamento de um tributo, em virtude de disposi¢cbes
expressas neste Codigo ou Lei Municipal subseqiente.

1.4.3- A isengéo podera ser:
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| — em carater geral, concedida por lei, que pode -circunscrever
expressamente a sua aplicabilidade em determinada regido e/ou no todo
do territério do Municipio;

Il — em carater individual, efetivada por despacho da autoridade
administrativa, em requerimento no qual o interessado faga prova do
preenchimento das condigbes e do cumprimento dos requisitos em lei ou
contrato para a sua concessao.

1.4.3.1 - Tratando-se de tributo langado por periodo certo de tempo, o despacho
a que se refere o inciso Il deste artigo, dependera de reconhecimento anual
pelo Executivo, antes da expiracdo de cada exercicio, mediante requerimento
do interessado em que prove enquadra-se nas situacdes exigidas pela lei
concedente.

1.4.3.2 - Quando deixarem de ser cumpridas as exigéncias determinadas na
lei de isengdo condicionada a prazo ou a quaisquer outros encargos, a autoridade
administrativa, fundamentalmente, cancelard o despacho que reconheceu o beneficio
e ndo gerando direito adquirido, aplicando-se, quando cabivel, a regra do art. 301.
1.4.4 — A concessdo de isencdo por leis especiais apoiar-se-a sempre em fortes
razbes de ordem publica ou de interesse do Municipio e ndo podera ter caréter
pessoal.

1.4.4.1 — Entende-se como favor pessoal ndo permitido a concessédo, em lei de
isencédo de tributos a determinada pessoa fisica ou juridica.

1.4.5 - A Lei que conceder anistia podera fazé-lo:
| — em carater geral,
Il — limitadamente:
a) — as infragBes da legislacéo relativa a determinado tributo;

b) — as infra¢cdes punidas com penalidades pecuniérias até determinado
montante, conjugadas ou ndo com penalidades de outra natureza,

c) — a determinada regido do territério do Municipio, em func¢do das
condi¢oes a ela peculiares;
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d) — sob condigéo do pagamento do tributo no prazo fixado pela lei que a
conceder, ou cuja fixagdo seja atribuida pela lei a autoridade
administrativa.

1.4.5.1 - A anistia, quando n&do concedida em carater geral, é efetivada, em cada
caso, por despacho da autoridade administrativa, em requerimento no qual o
interessado faga prova do preenchimento das condi¢cbes e do cumprimento dos
requisitos em lei para a sua concessao.

1.4.5.2 - O despacho referido neste artigo ndo gera direito adquirido e sera
revogado de oficio sempre que o beneficiado ndo satisfazia ou deixou de
satisfazer as condigbes ou ndo cumpria ou deixou de cumprir oS requisitos para
concessao do favor, cobrando-se o crédito atualizado, acrescido de juros de
mora, aplicando-se, quando cabivel, a regra do art. 302.

1.4.5.3 - A concesséao da anistia implica em perddo da infracdo, ndo constituindo
estas para efeito de imposicdo ou graduacdo de penalidades por outras

infracdes de qualquer natureza a ele subsequentes cometidas pelo sujeito
passivo beneficiado por anistia anterior.

VIl — CONSIDERAGOES FINAIS

1 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poder&o ser obtidos
junto a Secretaria de Finangas e Orcamento e Unidade de Controle Interno -UCI.

2 A UCI, através de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

3 Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Vila Bela da SS Trindade - MT, 15.12.2011.

Wagner Vicente da Silveira Juliana Rafaella S. Nava
Prefeito Municipal Auditora Interna
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“Dispbe normas gerais sobre concesséo e
controle das renlncias de receita tributaria,
pela Administragao Direta do Poder Executivo
Municipal do Municipio de Vila Bela da SS
Trindade - MT”

VERSAO: 01

APROVACAO EM: 15.12.2011

ATO DE APROVAGCAO: IN-STB N° 001/2011

UNIDADE RESPONSAVEL:  Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda.
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| — FINALIDADE

Dispor sobre a elaboragdo de Instrugdo Normativa a respeito das rotinas de
trabalho a serem observadas pelas diversas unidades da estrutura do Municipio,

objetivando a implementagé&o de procedimentos de controle.

Il — ABRANGENCIA

Abrange os procedimentos de trabalho relacionados a concesséo e controle das

rendncias de receita tributaria.

[l — CONCEITOS

1. Receita Tributéaria:
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Constitui divida ativa tributdria do Municipio a proveniente de impostos, taxas,
contribuicdo de melhoria, multas de qualquer natureza que incidam sobre tributos, juros
moratorios e correcdo monetéria, regularmente inscritos na reparticdo administrativa
competente, depois de esgotado o prazo fixado para pagamento pela legislagcéo

tributéria ou por deciséo final proferida em processo regular.

2. RenUncia de receita tributaria:

A renuncia compreende incentivos fiscais, anistia, remissdo, subsidio, crédito
presumido, concess@o de isencdo em carater ndo geral, alteracdo de aliquota ou
modificacdo de base de célculo que implique reducdo discriminada de tributos ou
contribuicdes, e outros beneficios que correspondam a tratamento diferenciado. A
renlincia pode ser destinada ao setor comercial ou industrial, programa de governo ou,

ainda, a um beneficiério individual (Pessoa Fisica ou Juridica).

IV - BASE LEGAL

Os principais instrumentos legais que serviram de base para a presente
Instrugdo Normativa foram a Lei Organica Municipal, Lei Complementar Municipal
01/2005 e suas alteragBes, Lei Complementar 101/2000 (LRF), CTN - Cddigo

Tributario Nacional.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Responsavel pelo Sistema de Tributos:
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a) promover a divulgacdo e implementagédo desta Instrugdo Normativa,
mantendo-a atualizada;

b) exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das
instrucdes normativas a que o Sistema de Tributos esteja sujeito;

c) promover discussfes técnicas com as unidades executoras e com a
Unidade de Controle Interno -UCI, visando constante aprimoramento das
instrugcdes normativas;

d) manter a Instru¢do Normativa a disposicdo de todos os servidores

relacionados ao Sistema de Tributos.

2. Das Unidades Executoras do Sistema de Tributos:

a) atender as solicitagdbes do Responséavel pelo Sistema de Tributos,
quanto ao fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de
atualizacao;

b) alertar o Responsavel pelo Sistema de Tributos sobre as alteragbes
que se fizerem necessérias nos procedimentos de trabalho;

c) realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente
instrucdo normativa;

d) cumprir fielmente as determinag¢des desta Instrugdo Normativa.

3. Da Unidade de Controle Interno

a) Orientar os servidores envolvidos nos procedimentos de controle;
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b) Elaborar check-list de controle;

c) Avaliar o cumprimento desta Instrucdo Normativa.

VI - PROCEDIMENTOS

1. Dos procedimentos para autoriza¢c&o de renUncia de receitas
1.1. O 6rgéo ou setor interessado em conceder a renuncia de receita tributaria elabora
estudo/projeto acerca dos beneficios para o municipio com a concessao de incentivos
ou isengdes, demonstrando as fontes para compensagao da receita renunciada e

encaminha ao Prefeito Municipal.

1.1.1. No estudo/projeto deverdo ser demonstrados: a) a estimativa de valores
a serem renunciados por ano de aplicacdo do incentivo; b) medidas para
compensagdo da receita renunciada, com base no art. 14 da LRF; c) categoria
a ser beneficiada; d) critérios para liberagdo do beneficio, €) tributos a serem

isentados, f) forma de concessao do beneficio.

1.2. Prefeito analisa proposta, e caso seja aceita, encaminha para a Secretaria de

Fazenda para avaliagéo da aplicabilidade do projeto.

1.3. Para concessdo ou ampliagdo de incentivo ou beneficio de natureza tributaria da
qual decorra renuncia de receita devera ser elaborada a estimativa do impacto
orgcamentario-financeiro no exercicio em que deva iniciar sua vigéncia e nos dois

seguintes.
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1.3.1. O Secretario de Financas ou servidor por ele designado analisa a
aplicabilidade do projeto de renuncia, e caso seja aceita, encaminha para a Diretoria

de Orgamento para padronizacdo do impacto orcamentario-financeiro da rendncia;

1.4. A Diretoria de Orcamento recebe o projeto de rendncia de receita, e com base
nos dados contidos no mesmo emite o impacto orgamentario-financeiro da rendncia

com base no art. 14 da LRF.

1.4.1. A Secretaria de Planejamento e Orgamento encaminhara o projeto de
rentncia de receita a assessoria juridica e Atos para elaboragdo do Projeto de Lei,

acompanhado dos seguintes documentos:

a) Demonstrativo do impacto or¢gamentério-financeiro no exercicio em que

deva iniciar sua vigéncia e nos dois seguintes;

b) Declaragéo de que a rendncia atende o disposto na LDO;

c) Demonstracdo de que a renuncia foi considerada na estimativa da
receita na LOA, na forma do art. 12 da LRF, e de que ndo afetara as

metas de resultados fiscais previstas na LDO;
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d) Demonstrativo das medidas de compensac¢éo, no periodo mencionado
no caput, por meio do aumento de receita, proveniente da elevagéo de
aliquotas, ampliacdo da base de céalculo, majoracdo ou criacdo de tributo

ou contribuig&o.

1.5. A Assessoria Juridica elabora o projeto de lei, anexa os documentos citados no

item acima e encaminha para a Camara de Vereadores para aprovacgao.

1.5.1 — A Assessoria Juridica devera observar as seguintes situagfes quando da

elaboracéo do projeto de lei de rendncia de receitas:

a) As leis que tratam da concessdo de incentivos fiscais deveréo
estabelecer claramente as categorias a serem beneficiadas, critérios para
liberacdo do beneficio, tributos a serem isentados, forma de concesséo do
beneficio, percentual maximo anual para liberacdo de cada incentivo e

responsaveis pela avaliagdo e autorizagdo do incentivo.

b) As leis que instituirem Programa de Recuperacdo Fiscal deverdo
estabelecer claramente as categorias a serem beneficiadas, critérios para
concessao do beneficio, tributos a serem isentados, forma de concesséo
do beneficio, prazos para adesdo, forma e prazos para pagamento,

responsaveis pela avaliagédo e autorizacdo do incentivo
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1.5.2- A concessdo de isengcdo e de anistia de tributos municipais dependera de
autorizacgéo legislativa, aprovada por maioria de dois tercos dos membros da Céamara

Municipal.

2. Dainclusédo das rentincias na LDO e LOA

2.1. Até o dia 10 de marco de cada ano, cada Secretaria Responsavel por lei de
incentivo fiscal, devera encaminhar a Diretoria de Administracdo Tributaria relatério das
leis que autorizam a renuncia de receitas que ainda estejam vigentes, e as que vao

entrar em vigor no exercicio a que se refere a LDO.

2.1.1. Devera constar dos relatérios o percentual das rendncias a serem liberadas no

exercicio a que se refere a LDO, separadas por lei e por tributo.

2.2. A o Setor de tributo consolidarda em um sé relatério as informacdes recebidas das
secretarias referente as leis de incentivo citadas no item 2.1 e subitem, e as isencdes

de tributos previstas no CTM.

2.2.1. No relatério consolidado devera constar o percentual total das rendncias a

serem liberadas no exercicio a que se refere a LDO, separadas por lei e por tributo.

2.2.2. O Relatério Consolidado deverd ser encaminhado a secretarias de
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planejamento até o dia 31 de mar¢o de cada ano, para inclusédo na LDO.

2.3. A secretaria de planejamento e or¢camento elaborara o Demonstrativo VII —
Estimativa e Compensacdo da Rendncia de Receita (Anexos de Metas Fiscais) de
acordo com os manuais da STN — Secretaria do Tesouro Nacional. Devendo anexar o

mesmo ao projeto da LDO.

2.4-A Diretoria de Orcamento incluira estimativa de renincia de receita no orcamento,
devendo a mesma ser classificada como deducdo da receita, obedecendo a

classificagéo estabelecida na Portaria SOF/STN 163/2001 e alteragbes posteriores.

3. Dos procedimentos para concessao de renUncia de receita

3.1. Das isen¢fes de tributos previstas no do Codigo Tributario Municipal.

3.1.1. A concesséo de isencdes da receita tributaria previstas no CTM devera ser
solicitada no departamento responsavel por cada tributo, e devera atender aos

critérios estabelecidos no CTM.

3.1.2. A avaliagdo e aprovacdo da concessdo das isencdes serdo de

responsabilidade da Diretoria de Administracdo Tributaria.
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3.2. Das leis de incentivos fiscais

3.2.1. A concessédo de incentivos fiscais devera ser solicitada na Setor de Tributos

atendendo aos critérios estabelecidos em lei especifica.

3.2.2. As solicitagdes deverdo ser analisadas e aprovadas pelos responsaveis

citados na lei de cada incentivo.

3.2.3. A o setor de tributos juntos com a Secretaria municipal de Adm. e Fazenda
providenciar4 os respectivos Certificados de Incentivo e Termos de Compromisso
para a obtencdo do incentivo fiscal, segundo critérios estabelecidos na lei do

incentivo.

3.2.4. No caso de incentivos relacionados ao IPTU, os Certificados de Incentivo e
Termos de Compromisso deverdo ser encaminhados ao Setor de Tributos até 31 de

margo da cada ano.

3.2.4.1. Apo6s esta data, somente com autorizagdo do Secretario Municipal de
Financas, poder4 ser aceito, desde que recalculado os valores
proporcionalmente a data de deducdo e diminuidos os valores adquiridos de

direito referente a referida Lei de Incentivos.
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3.3. Do Programa de Recuperacgéao Fiscal

3.3.1. A adesdo ao Programa da Recuperagcdo Fiscal deverd ser solicitada no
Departamento de Cobrangas, atendendo aos critérios estabelecidos em lei

especifica.

3.3.2-As solicitagbes deveréo ser analisadas e aprovadas por comisséo definida na

lei e regulamentada por decreto do executivo.

4 Do controle da renlncia de receita

4.1. O controle da concesséo das isengfes previstas no Cdodigo Tributario Municipal
serd exercido SETOR de TRIBUTOS (IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas).

4.1.1. Cabe ao SETOR de TRIBUTOS o controle a atualizacdo cadastral das

isencdes concedidas.

4.2. O controle dos incentivos fiscais a serem liberados de acordo com o limite anual
estabelecido na LDO, devera ser exercido pela Secretéaria Administragdo e Fazenda em

conjunto com o Setor de Tributos.

4.3. O controle dos beneficios concedidos por meio de programa de recuperacgéo fiscal

devera ser exercido pelo Setor de Tributos
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VIl — CONSIDERAGCOES FINAIS

1 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos
junto a Secretaria de Finangas e Orcamento e Unidade de Controle Interno -UCI.

2 A UCI, através de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

3 Esta instrucéo entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Vila Bela da SS Trindade - MT, 15.12.2011.

Wagner Vicente da Silveira Juliana Rafaella S. Nava
Prefeito Municipal Auditora Interna



